
讼道签操作流程指引（PC 端） 

 

1. 使用已注册账号登录进入“讼道法律服务平台”，在左侧菜单中选择电子签章-文件签署

署功能。

 

 

2. 选择右上角的“文件签署” 

 

 

 

3. 进入签署信息填写页面，输入签署任务名称，上传文件，需要签署的人或者企业



 

 

4. 点击页面下方的“确定”按钮，等待文件上传完成

 

 

5. 之后系统会弹出支付提示，请使用微信扫一扫扫描小程序码，然后进行支付，确保您的

账户里有足够的余额，否则会支付失败。



 
 

6. 如果支付成功，返回 PC 端点击“我已支付”系统会提示支付成功。 

 
 

7. 在 PC 端发起文件签署工作至此已经完成，下一步等待待签署人进行签署。 

8. 待签署人使用已注册账号在 PC 端登录“讼道法律服务平台”或者使用相同手机号讼道

小程序都查看待签署文件，PC 端入口如下： 

二维码 



 

 
 

讼道小程序端入口： 

                     

 

 

9.在 PC 端在待签署列表中的最后点击“签署”按钮

 
 

10. 进入签署页面后，在左侧选择个人或者企业电子印章，然后选择签章位置，最后在右

下角点击”在线签署“按钮完成签署



 
 

11.在已签署列表里可以查看已签署文件的详情，包含电子签名值，区块链 hash 值等信息

 

 

 



讼道签操作流程指引（小程序端） 

1. 在微信里搜索“讼道”，进入”讼道”微信小程序 

 

 

 

 

 



2. 点击“文件签署”，如果是未登录状态，请使用微信账号登录 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. 进入文件签署页面后，点击右下角的“发起签署”按钮。 

 

 

 

 

 



4. 填写签署信息，上传签署文件 

 

 

 

 

 

 



 

5. 填写并上传完成后，点击“确定”按钮。 

 

 
 

 

 

 



 

6. 然后进入支付页面，点击“支付”进行支付，如果余额不足请先充值。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. 完成支付后，发起签署流程完成。 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. 待签署人员需要登录 PC 端的讼道法律服务平台或者讼道小程序进行签署。在待签署列

表选择待签署文件。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. 点击“查看文件并签署”按钮 

 

 

 

 

 



10. 点击“点击任意位置并选择签名“按钮 

 

 

 

 

 

 



11. 选择个人或者企业电子签名，然后点击”确定“按钮。 

 

 

 

 

 

 



12. 选择好电子签名后，点击“完成”按钮，完成签署。 

 

 

 



13. 然后在“已签署”页面列表中，选择已签署文件可以查看文件的电子签名值，区块链

hash 值等内容。 

 

 


