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1 登录系统 

1.1 PC端入驻激活 

输入【激活码】、【入驻党组织名称】、【管理员手机号（或用户名）】即可激活。

注：激活后，管理员可在后台中进行更改。 

 

 

1.2 管理后端登录方式 

管理员登录管理后端，可维护党组织架构人员，及管理相关党建业务工作。系

统访问地址：https://www.aidjyun.com 
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点击上图中的【登录使用】即可跳转至管理后端，输入用户名或者手机号、密

码即可进入管理后台。 

注：初始密码 ABC#123 

登录系统以后，可以在右上角修改密码。 

 

2 系统管理 

2.1 用户基础信息 

对当前登录用户的基本信息修改和完善。 

 

填写完善基本信息后，点击右下角【修改】即可。 
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2.2 启动页设置 

个性化设置手机终端小程序的启动页 

 

点击【+portal 封面】上传图片，点击【确认】即可。 

注：上传的图片分辨率 750*1334，大小不超过 20M。 

  

2.3 大屏管理 

党务工作的数据分析大屏，可设对外展示密码。 

 

普通党员和管理员均可以通过超链接进行查看大屏内容，管理员也可以根据自身

情况，设置密码模式，输入密码方可查看大屏内容。 
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大屏里里可以更直观的看到组织概况、党务工作、各种数据等，如下图： 
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2.4 用户菜单 

入驻管理员有权限管理菜单，可以禁用或启用菜单。 

 

3 组织管理 

3.1 组织信息 

具备组织信息的录入、组织的迁移，合并，删除等，设置管理员；查看组织架构 

 

在组织信息中，点击【新增下级】，根据系统提示，在党组织详情区域内，录入

党组织相关信息，如党组织全称、党组织简称、类别等，录入完成后点击【确定】

按钮，即可完成新建党组织。如下图： 
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系统提供党组织导入功能，下载模板并完善模板中的党组织信息，导入文件后即

可完成党组织导入操作。如下图： 

 

【组织架构】里可以直观看到组织架构情况，如下图： 
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3.2班子管理 

具备班子管理换届信息录入功能 

 

在班子管理页面中，选择组织，点击【新建换届】，完善换届信息，点击【确定】 
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3.3党费账户 

提供线上缴纳党费的开通申请 

点击【新建】，完善必填信息，点击【提交】即可。 

 

4 党员队伍 

4.1党员信息 

具备党员信息的录入、批量导入，短信提醒功能 
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在党员信息页面中，点击【新建】，系统弹出党员信息对话框，如下图。 

 

系统提供党组织导入功能，下载模板并完善模板中的党组织信息，导入文件后即

可完成党组织导入操作。如下图： 
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4.2党员流动 

从本系统内流出、从本系统外流入，可以支持批量导入。 

 

点击【新建】，输入标*信息即可。 

 

 

4.3党员调动 

从系统内调动、系统外调入、调出系统外 
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点击新建，输入标*信息即可。 

 

4.4党员发展 

对从群众到党员每个阶段的基本数据录入管理，设置发展过程的各节点的提醒。 
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点击【新建】，输入标*信息即可。 

 

 

5 组织建设 

5.1组织生活会 

各类组织会议类型的发布通知及导出功能，支持视频会议、经纬度签到。 

 

点击【新建】，输入标*信息即可 
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5.2党费管理 

具备党费的标准导入、交纳记录查询，支持线下交纳线上登记 

 

【新建】 按照提示进行【批量设置】，通过【模板下载】进行党费金额设置，设

置完整以后【上传文件】 
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单个党员党费修改，可以使用【编辑】进行表格更新，也可以直接通过【个人设

置】进行修改党费金额，【删除】可以实现对此党员党费信息的删除。 

如下图： 

 

5.3民主评议 

具备评议发起、管理流程，可进行自评和互评，支部评定。 
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通过【新增】按照需求进行设置组织、主题、参加评议的对象等相关信息，其中

【听取群众意见】选择【是】即非党员也可以直接参与。 

 

5.4奖惩管理 

具备组织和个人的新增荣誉、新增奖惩和导出功能 
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【荣誉墙】可以直接在这里直观的看到各个组织、每一年的荣誉情况，在【组织

奖惩管理】和【个人奖惩管理】可以实现对组织和个人荣誉的新建和导出。 
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5.5报名活动 

发起报名活动，组织或人员参与活动报名功能，查看报名情况 

 

通过【发布】设置活动相关信息，通过【查看结果】看到活动开展情况。 

 

5.6投票活动 

发起活动，组织或人员 群众参与投票功能，查看投票活动的参与情况 



AI 党建云-用户帮助手册 

 21 / 43 

 

 

通过【发布】设置发票活动相关信息，参与者可以在手机端参与投票，管理员还

可以在这个后台通过【查看结果】 

 

5.7调查活动 

组织或人员参与问卷调查功能，支持有奖问答参与（红包需自行充值） 
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【发布】调查活动，根据活动情况，设置活动内容，同时支持红包奖励，目前支

持支付宝充值。 

 

5.8趣味答题 

组织或人员参与答题活动功能，支持有奖问答参与（红包需自行充值） 
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通过【发布】设置趣味答题相关内容，同时也可以开展有奖答题，操作方式和调

查活动相同。 

 

5.9工作积分 

对组织或人员参与系统内活动积分类型的启停用及分值进行设定，相关工作自

动计算积分 
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点击【编辑】，设置基本分和最高分值、启用或者停用 

 

 

5.10 工作协同 

发起工作协内任务，相关参与人参与工作，进行评论，上传附件等 
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点击新建，输入标*信息即可。 

 

5.11 学习心得 

学习心得发布和修改、管理、统计、导出。 
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点击【新建】，输入标*信息即可。 

 

同时可以用过【学习心得统计】直观看出，每个组织上传学习心得的情况。如

下图： 

 

在查询中，填写查询条件，即可导出相应的心得，若不填写查询条件，即可导出

所有心得，也可以批量推荐到宣传阵地里。 
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5.12 党员承诺 

通过【新建党员承诺】发布，同时有修改、管理，优秀党员承诺推荐功能，【推

荐】的党员承诺将在宣传门户中展示。 

 

 

5.13 通知公告 

可以实现短信或者站内形式，对个人和组织进行消息通知。 
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6 思想建设 

6.1宣传阵地 

可对组织的宣传资讯网点【启用】、【停用】，并可以对相应区域进行可视化设置 

框出的都可个性化设置。【查看】可以预览到页面内容，【操作】可以直接进行

可视化操作。 

 

【操作】进入页面可视化操作，可以实现对栏目、内容的新增和修改。如下图所

示： 
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6.2 主题教育 

针对主题内的内容，书籍，视频进行学习，记录学习情况； 

 
点击【新增】，填写基本信息后点击下一步，选择需学习的书籍、视频提交即可。 
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6.3栏目管理 

对宣传阵地的栏目新增、修改、删除 

 

6.4资讯管理 

实现对资讯的【新增】、【编辑】、【删除】，编辑时修改封面图，需要在幻灯位置

进行设置。 
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幻灯位置图片在此处设置，如下图： 

6.5文章采集 

目前系统每天会自动更新共产党网、人民网的新闻内容，可将文章推送到对应

站点和栏目，可以单篇推送，也可以实现批量推送。同时可以设置推送时间，

推送后的文章将展示在对应的宣传门户中。 
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6.6 生态园 

入驻管理员或各层级组织管理员，可删除权限内的生态帖子或帖子的评论。 

 

6.7资料库 

管理员可以在此处自行上传图书和视频内容，上传时候需要看清支持的格式和文

件大小。 
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7 党建考核 

7.1考核管理 

上级下发考核任务，下级上报考核材料，评分 

 

通过【新建考核】设置考核内容，考核对象可在手机端收到考核内容。 
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7.2工作申报 

组织或者个人提交的工作申报，在这个位置会有显示，管理员在这里申报的状态

等相关内容。 

 

8 知识考查 

8.1 考试管理 

管理员可以在这里设置考试相关人员、时间、考试内容等信息。 
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点击发布考试，填写*信息即可 

 

8.2 题目管理 

对考试的题库题目管理，添加批量上传单选多选试题 
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点击【题库管理】-【新增题库】，题库新建后可导入也可以手动新增题目。 
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9 组织数据 

9.1 组织数据 

这里可以实现通过各种筛选条件，筛选出需要党组织信息；并且可以实现党组织

信息的导出。 

 

 

9.2 党员数据 

这里可以实现通过各种筛选条件，筛选出需要党员信息；并且可以实现党员信息

的导出。 
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9.3 流出和调出 

可按条件筛选展示流出与调出的历史数据，支持导出。 

 

9.4 党员调动 

可以根据年份、党组织、调动类型，筛选出需要的党员调动历史。 

 

9.5 党员流动 

可以根据年份、党组织、调动类型，筛选出需要的党员流动历史。 
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9.6 组织发展 

可以实现根据不同条件，筛选出不同发展阶段的组织。 

 

9.7 党费缴纳 

根据党组织、年份、党员姓名，进行筛选出党费缴纳情况，并支持导出。 
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9.8 党费收缴 

支持通过党组织、年份对党费缴纳情况进行筛选，支持导出。 

 

9.9 委员及小组长 

可按条件筛选展示班子管理中的任命信息，支持导出 
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9.10 组织生活会 

可按条件筛选展示全年会议开展情况，支持导出 

 

 

9.11 我的积分 

可查看党员积分明细，支持导出 
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9.12 我的组织积分 

可查看党组织获得积分的明细，支持导出 

 

10 智能提醒 

在页面右侧点击【 】，即可看到需要参加的会议、活动、党费缴纳等情况

通知。 
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