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一、账号注册|登录 

1、注册及登陆 

打开以下网址 易营宝网站：http://www.eyingbao.com 

以新用户为例，点击 “注册”按钮只需要输入手机号/邮箱，设置密码，完成注册后登记

即可，或者点击 “游客登录”或“QQ登录”按钮快捷登录方式。每种登录方式的操作流

程都是一致的，以下操作流程以游客登录方式为例；    

 

   

2、游客登陆及操作视频 

点击“游客登录”后显示“观看视频”、“创建电脑网站”和“创建手机网站”按钮，初

次创建网站点击任意一个按钮先显示视频操作教程。 
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二、创建 PC 网站 

首先创建 PC 网站点击“创建电脑网站”按钮，观看视频教程或点击跳过按钮，弹

出“填写网站基本信息”面板直接填写网站信息。 
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1、网站基本信息 

填写网站基本信息并完善信息后，点击网站语言，在下拉菜单中选择对应的网站语言，然

后点击“开始选择模板”按钮，选择模板样式。 
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2、选择模版并创建站点 

模板列表页包含“全部分类”、“语言分类”、“热门”方便查找模板，点击“预

览”按钮预览模板样式，选定模板后点击“创建”按钮，创建 PC网站。 

 

3、网站编辑 

制作 PC 电脑网站界面，来简单认识一下界面功能区域的分布：头部包含：页面管理

（点击下拉管理页面导航菜单）、位置（x 水平和 Y 垂直位置可以用拖动控件实现），右

侧包含：工具库、背景、模板、收藏和站点设置按钮，点击进行网站设计编辑操作。 
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3.1.1工具控件属性功能设置 

1)以拖入按钮控件的操作为例，讲解控件的操作方法：点击“工具库”按钮，打开控

件的样式面板，点击 “按钮”控件，打开“添加按钮”样式面板。

 

2)鼠标划上选中的样式，使用鼠标左键点击选中的样式拖动到合适的位置 
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3)拖动到合适的位置后释放鼠标，即可看到拖入的样式。可以看到控件是默认选中状态，

对于按钮的操作包含特有属性 “更改按钮文本”、“更改图标”、“布局”、“设计”和

“动画”设置按钮，以及控件共用属性“收藏”“锁定”和“帮助”按钮 

 

4)点击属性设置按钮，弹出属性设置面板。针对不同控件，属性面板包含的设置项目是不

同的，针对相同控件的不同样式，某些控件的属性面板设置项目也会存在差异。具体的操

作需要对控件的不同样式的属性面板有所了解和体验后，才会根据自己的需求在现有样式

的基础上创新出不同的展示效果，使网站内容更加丰富，版面更具新意。 
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3.1.2 收藏功能属性设置 

1)对于网站样式有重复使用的需求，制作了强大的“收藏”功能，点击“收藏”按钮，

弹出“收藏”面板，输入标题名称，以方便查找收藏的样式，点击“确认”按钮。 

 

2)收藏的样式列表在“收藏”面板里，点击“收藏”按钮，弹出“收藏”面板，点击

收藏时设置的标题，按住鼠标左键拖入到合适的位置，释放鼠标，完成收藏样式的拖入。

在同一账号下收藏的样式，创建的所有 PC站都是可以通用的。 
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3.1.3属性锁定功能 

点击“锁定”功能按钮，设置“锁定”功能后，图标按钮变为“解锁”，再次点击将

解除锁定设置。设置“锁定”的控件将无法移动位置，其余属性设置不受影响，“锁定”

功能是为了防止拖拽其他控件时影响其他控件位置而制作的功能。 

 

4、站点保存及发布 

其他控件也是以拖拽方式使用，点击设置按钮实现样式的多样化。网页设计制作完成，

点击“保存”当前编辑页打开的页面，点击“预览”可浏览网页排版设计及动画交互效果，

点击“发布”生成静态页面，点击“返回”按钮，返回 “网站列表”页面。 
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5、我的网站管理列表 

返回“我的网站”查看“网站列表”，点击“网站编辑”再次进去 PC网站编辑页修

改设计.点击“新闻管理”或“产品管理”可快速进入上传产品新闻的 CMS 独立后台。 

 

 

三、创建触屏网站 

在我的网站管理列表中,点击“创建触屏站”按钮，弹出视频教程面板，观看完视频或

点击 “跳过”按钮，弹出“填写网站基本信息”。 

 

1、填写网站基本信息 

“填写网站基本信息”面板，会自动获取创建 PC网站时的填写的网站基本信息，然后

选择网站语言，点击“开始选择模板”创建触屏站。 
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2、选择触屏模版并创建站点 

2.1.1触屏网站模板选择 

首先可以通过全部分类、导航类型、语言分类、热门和基础分类快速查找对应的建

站类型，或者通过右侧的模板搜索，输入模板编号，进行精准的快速查找。 

 

2.1.2 触屏网站创建 

通过快捷方式找到适合的模板后有两种预览方式，用手机直接扫描二维码，在手机上

体验预览效果，第二种是点击“预览”按钮体验触屏站效果，点击“创建”按钮，进入触

屏站编辑界面。 
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2.1.3 触屏网站编辑 

触屏站编辑界面清晰的展示出页面导航菜单、页面属性（SEO）设置，工具库内容及

手机编辑区域。 
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2.1.4 工具库控件属性功能操作 

1)移动端的控件使用方法也是以鼠标拖拽的方式实现编辑操作，找到右侧“工具库”

面板，点击工具库分类选项卡，其中“常用”面板中包含所有的常用控件，“表单”中包

含表单的所有样式及单项样式，“设计”、“内容”、“社交”面板中包含的控件在“常

用”面板中都有，为了方便查找划分了具体的控件分类。其中“粘贴板”是复制的控件列

表，和 PC端的收藏面板的功能是一致的，也是以拖拽的方式使用复制的控件。 

以下以按钮控件的使用方法为例，其余控件的使用方法都是一致的。在“常用”面板中

找到 “按钮”控件，鼠标左键点击拖入控件，控件进入编辑区域会出现“放着这里”的字

样，即为控件的插入位置。 

 

2)释放鼠标左键，按钮默认样式插入到编辑页中，同时弹出“按钮”属性面板功能设

置，包含“基本设置”、“文本”、“ICON”、“设计”，以及为懂得代码的设计师设置

的自定义开发功能“HTML”面板。针对不用的控件属性设置也是有差别的，可以在使用过

程中拖入控件后点击属性按钮，熟悉功能面板，以方便设计使用。 
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3、站点保存及发布 

点击头部的 PC电脑图标，可以快捷的切换到同站点下的 PC 网站编辑界面。点击“保

存页面”进行设计保存当前操作，点击“预览页面”进行快速预览手机设计效果及功能使

用，点击“立即发布”生成静态页面。点击头部“返回我的网站列表”即可返回到“我的

网站”列表页面进行整站的编辑管理。 

 

24、当 PC和触屏站都创建以后，创建触屏站变成“管理触屏站”和“管理 PC 站”，选中

状态为白色背景的按钮，如下图：选中“管理 PC站”。 
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4、我的网站列表 

完成网站设计后进行网站上线操作，点击“管理 PC站”选中进行 PC 站操作，点击

“未开启”按钮，弹出“站点上线”面板； 

 

四、创建 AMP/MIP 网站 

在我的网站管理列表中,点击“创建触屏站”按钮，弹出视频教程面板，观看完视频或

点击 “跳过”按钮，弹出“填写网站基本信息”。 

 

 

1、 填写网站基本信息 

“填写网站基本信息”面板，会自动获取创建 PC 网站时的填写的网站基本信息，然后选

择网站语言，点击“开始选择模板”创建 AMP 或 MIP。 

 



易营宝信息科技(北京)有限公司     易营宝云智能建站营销系统平台软件 V2.0操作说明 

 18 / 35 

 

 

 

2、选择 AMP/MIP 网站模板并创建站点 

2.1.1  AMP/MIP 网站模板选择 

首先可以通过全部分类、导航类型、语言分类、热门和基础分类快速查找对应的建

站类型，或者通过右侧的模板搜索，输入模板编号，进行精准的快速查找。 
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2.1.2 AMP/MIP 网站创建 

通过快捷方式找到适合的模板后有两种预览方式，用手机直接扫描二维码，在手机上

体验预览效果，第二种是点击“预览”按钮体验触屏站效果，点击“创建”按钮，进入触

屏站编辑界面。 

 

2.1.3 AMP/MIP 网站编辑 

AMP/MIP 站编辑界面和 PC 站编辑页面基本一致，分为页面管理区，编辑区，和工具

库。 
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2.1.4 AMP/MIP 工具库控件属性功能操作 

1)AMP/MIP站的控件使用方法也是以鼠标拖拽的方式实现编辑操作，找到右侧“工具

库”面板，点击工具库中控件即可。其中“粘贴板”是复制的控件列表，和 PC 端的收藏

面板的功能是一致的，也是以拖拽的方式使用复制的控件。 

以下以按钮控件的使用方法为例，其余控件的使用方法都是一致的。在工具库中找到 “按

钮”控件，鼠标左键点击拖入控件，控件进入编辑区域会出现“添加到这里”的字样，即

为控件的插入位置。

 

2)释放鼠标左键，按钮默认样式插入到编辑页中，同时弹出“按钮”属性面板功能设

置，包含“基本设置”、“文本”、“ICON”、“设计”“样式”面板。针对不用的控件

属性设置也是有差别的，可以在使用过程中拖入控件后点击属性按钮，熟悉功能面板，以

方便设计使用。目前 AMP/MIP站控件数量为 23 个。不同控件存在多种控件样式，可根据

网站整体样式或个人喜好进行样式选择和添加。 

 

五、网站上线开通 

   “站点上线”包含“服务器”、“域名”、“套餐”、“开通年限”设置，以及提示信

息：“站年余额”、“账户余额”和“支付金额”，继续点击“开通”按钮弹出“选择支

付方式”面板。 
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1、选择服务器、绑定域名 

首先选择你的网站需要放置的服务器位置,我们现在服务器共 4 个，新增德国服务器。

在域名标签输入框内输入域名,域名如未注册或已使用,系统都会有相应的提醒;选择套餐,点

击开通,进入支付环节。 

 

2、网站支付 

我们支持支付宝和微信两种快捷支付方式，选择支付方式跳转到第三方平台， 
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2.1.1、支付宝支付 

首先以选择支付宝为例，点击“支付”按钮，页面打开支付宝平台支付窗口，打开手

机支付宝扫描二维码，完成快捷支付。 

 



易营宝信息科技(北京)有限公司     易营宝云智能建站营销系统平台软件 V2.0操作说明 

 23 / 35 

 

 

2.1.2、微信支付 

选择“微信”支付方式，点击“支付”按钮，页面打开微信平台支付窗口，打开手机

微信扫描二维码，完成快捷支付。 
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2.1.3、查看订单 

支付完成后，点击原建站页面弹出“订单信息”界面，核对订单信息后，点击“支

付成功”按钮，完成 PC站上线操作。如遇问题点击“遇到问题”按钮，页面自动返回

“我的网站”列表，此时网站没有上线成功，可以点击右侧的浮动窗口，联系客服更加方

便快捷的解决问题。 
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3、网站开启上线 

3.1.1  开启网站 

返回“我的网站”列表页，点击“管理触屏站”，继续点击状态下“未开启按钮”，

完成移动网站的上线操作。 

 

移动站“站点上线”面板与 PC 网站“站点上线面板”的内容除“套餐”内容不同外，

其余内容是一致的，操作流程与 PC网站上线流程一致。 

 

3.1.2网站开启上线 

完成网站上线会显示“已开启”状态。 
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以上内容是创建 PC网站和触屏网站的操作流程，包含：创建网站、选择模板、网站

编辑、网站管理以及网站上线的全部操作流程讲解。选择合适的模板可以节省更多的建站

时间，缩短建站周期，将制作的网站尽快投入营销使用。 

六、CMS 独立管理后台 

       CMS 独立管理后台主要用于新闻、产品、网站设置等功能 

1、管理后台入口 

新用户创建网站后，在“我的网站”列表中找到“新闻管理”或“产品管理”按钮，

点击进入管理界面。 

 

2、添加产品分类 

1)选择产品管理按钮进入独立后台，可以看到左侧“产品管理”，点击“产品管理”

下拉选项中产品分类。 
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2）点击“添加分类”按钮弹出“添加分类”界面，添加分类名称，排序不填写默认显

示顺序以正序排列。填写完成点击“保存”按钮，完成分类添加。 

 

3）添加次级分类。添加一级分类后，在分类列表右侧会看到添加子分类按钮，点击按

钮会弹出添加分类弹出层
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填写次级分类名称等相关内容，点击保存，即可添加完成次级分类 

 

3、添加产品 

1)完成分类添加后，点击“添加产品”按钮，进入添加产品界面。 
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2)在“产品添加”界面中，从标题开始添加内容，添加完成后点击底部“保存”按钮，

即完成一个产品的添加，或点击“保存&继续添加”按钮继续在当前弹出界面添加产品，

点击“保存&退出”按钮关闭当前弹窗返回产品列表。 

 

3)在上传产品缩略图时可根据提示建议进行上传，3:2 的图片比例展示位最佳效果。

我们有多种不同列表样式来满足不同网站需求，可以根据样式缩略图的比例来进行上传。 

 

4、高级设置 

4.1.1 SEO 设置 

SEO设置默认为是关闭的，点击展开编辑关键词&描述，打开后可进行 seo 相关设置。 
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4.1.2 设置图片链接 

在添加产品的过程中如需在图片上添加链接，在产品内容里上传图片后，选中图片，

点击链接图标按钮，弹出“超链接”面板添加“链接地址”，点击“确认”按钮，完成图

片添加链接的操作。 

 

4.1.3  表格编辑 

在产品添加时如需添加表格，选择插入表格，再设置所需的行数和列数，然后在表格里

添加相应的数据即可。注意因受手机屏幕大小的限制，如果表格的列数过多，在手机上可

能会显示不完整，所以建议尽量简化表格。 
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当表格显示不太规范时，可点击表格设置按钮进行表格的美化。 
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4.1.3  视频编辑 

1)如需添加视频，打开编辑器，点击视频图标: 

 

2)将视频链接添加到弹出框中，视频有两种上传方式，a 按照提供格式插入视频，b.直接上

传视频,目前上传视频限制在 10 分钟以内，时间过久会增加网站加载速度。 

 

 

3)注：①MP4 格式： 

<video controls="controls" poster="http://j.bjyyb.net/images/videoBg.jpg" style="width: 
100%;height:160px;"> 

<source src="http://www.w3school.com.cn/example/html5/mov_bbb.mp4" 
type="video/mp4"/> 

</video> 

注意空格和换行的情况 
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②腾讯或者其他视频网站的视频： 

点开视频，在左下角位置，点击分享，复制通用代码，注意视频的宽度设为“100%”，

高度根据视频，进行调节 

 

5、保存预览 

点击“保存”按钮后，会弹出页面，并需要作出选择，立即发布或返回列表，点击立即发

布即可直接发布后台添加的所有数据，点击返回列表即到达添加的列表页面。 

javascript:void(0)
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网站上线后，在产品列表页，都有相应产品对应的二维码，用手机扫描二维码即可预览详

情页显示效果。 

 

 

6、产品列表 

添加完成的产品在“产品列表”中查看。可以在“产品管理”-“产品列表”中点击产

品列表右侧的“编辑”“删除”按钮进行修改。顶部的“删除”“排序”“上线”“下线”

“批量移动”和“批量导入”是批量操作按钮，对产品列表较多的用户使用更加方便快捷。 

 



易营宝信息科技(北京)有限公司     易营宝云智能建站营销系统平台软件 V2.0操作说明 

 35 / 35 

 

6.1 开启 PC 同步 

产品上传完成后，点击右上角“立即发布”按钮把产品新闻内容同步到 PC端，避免

了重复上传产品新闻的操作，节省很多时间成本，提高建站速度。 

 

6.2 产品搜索功能 

产品列表右侧搜索框用于产品精确查找，方便产品查找更改及编辑。 

 

 添加新闻的操作同产品添加流程,不再赘述。 

以上内容是 PC网站、手机网站、CMS管理后台的操作流程的全部讲解。谢谢您的查

阅! 

 

 

 


