
● 设备⼯作模式选择
设备⽀持会议和会控两种⼯作模式；

会议模式，设备作为视频会议终端，可以独⽴发起/加⼊会议；

会控模式，需要搭配会议主机使⽤，作为控制器提供会管、会控能⼒；进⼊会控模式需要进⾏⼆次确

认；



1.

注意：设备硬重置后可实现⼯作模式切换；

● ⽹络配置
进⼊⽆线⽹络配置模块，选择可⽤⽹络，配置⽹络链接；�

���

● 视频会议模式

绑定组织

打开⼿机钉钉，扫描屏幕⼆维码，按照引导将钉⼩猫绑定⾄⽬标团队；

发起会议

使⽤「钉钉会议」发起会议

在⾸页点击“发起会议”，将打开准备页⾯；



2.

3.

在“发起会议”准备页⾯，可以在发起会议前设置“摄像头”和“麦克风”开启/关闭的状态；

在“发起会议”准备页⾯，还可以选择“添加参会⼈”或“先进⼊会议”。



1.

加⼊会议

通过“⼊会⼝令”加⼊会议

在⾸页点击“加⼊会议”，输⼊正确的数字“⼊会⼝令”；



2.
3.
可以在加⼊会议前设置“摄像头”和“麦克风”开启/关闭的状态

点击“进⼊会议”按钮后加⼊会议；



1.
2.

⽇程⼊会

通过⽇程，加⼊预订好的会议

在⾸页将显⽰当天未开始或者进⾏中的会议⽇程

点击对应的⽇程，可直接加⼊会议



1.
2.

预定会议室

组织已启⽤“智能会议室”微应⽤并且关联了Rooms，可以扫码快速进⾏预订；如果没有预订会议室

功能，请联系管理员。

在⾸页点击“预定”

⼿机扫描屏幕上的⼆维码，在微应⽤⾸页预订会议室



会中控制

在会议中，可以在控制板上进⾏以下操作：





添加参会⽅

会议开始后，可通过多种⽅式添加参会⽅，参会⽅可以是联系⼈或会议室/设备；

打开“控制器”，从“管理成员”，点击底部“邀请”按钮



-⼿动搜索添加

在搜索框中，输⼊参会⼈姓名，设备会⾃动关联组织通信录中的联系⼈；

勾选后确认，⾃动呼⼊该参会⼈/设备；



-⼿机钉钉扫码添加

⼿机扫码搜索框下⽅的⼆维码，可直接在⼿机端选择需要添加的参会⼈或设备；

勾选后确认，⾃动呼⼊该参会⼈/设备；

打开“控制器”-点击⼊会⼝令旁边的“分享”按钮

-⼿机扫码分享

⼿机扫码弹窗的⼆维码，可将会议链接分享⾄成员、好友、群聊天；



参会⽅管理



1.
当设备作为主持⼈⾓⾊，点击“管理参会⽅”，对已经⼊会的参会⽅进⾏管理：

全员静⾳/解除全员静⾳

配置⽣效后，全员及新加⼊参会者将被静⾳

可以配置是否允许参会者⾃由取消静⾳



2.

3.

直接点击参会⼈名称，设置其为主画⾯

静⾳/请求解除静⾳某个参会⽅



4.
a.
b.
c.

更多

设为主持⼈：设置该参会⼈为主持⼈

移除：将参会⽅从会议中移除

全员看TA：会议内全部成员看TA画⾯【注：三⽅及以上参会⽅】



5. 添加会议室或参会⽅



1.
2.
3.

1.
2.
3.
4.

5.
6.
7.
8.

当设备作为主持⼈⾓⾊，点击“管理参会⽅”，对未⼊会的参会⽅进⾏管理：

呼叫参会⽅⼊会

删除参会⽅

呼叫所有未⼊会的参会⽅

会中屏幕共享

个⼈⼿机/PC通过设备投屏码进⾏会中投屏

（注意：当前版本⽀持Windows、Android、IOS，暂不⽀持Mac系统投屏）

-⼿机屏幕共享

打开电脑钉钉，点击“+”

选择发起投屏

输⼊⼤屏上的投屏码

点击确定，即可共享⼿机屏幕

-电脑屏幕共享

打开电脑钉钉，点击“+”

选择发起投屏

输⼊⼤屏上的投屏码

点击确定，即可共享电脑屏幕



设置

-视频设置

默认显⽰本地摄像头名称及实时预览画⾯，⽀持设置画⾯镜像开启/关闭；



-⾳频设置

默认显⽰本地扬声器，可以进⾏外接麦克风和扬声器切换，⽀持配置系统初始⾳量⼤⼩；



-⽹络设置

默认显⽰当前已经链接的⽹络名称及状态，点击“⽹络配置”跳转⾄信号搜索页⾯，可重新选择⽹络；



-账号设置

显⽰当前设备登陆的账号信息、绑定组织信息、会议室信息；

点击“管理账号”进⼊⼆维码页⾯，⼿机钉钉扫码管理账号/设备信息；



1.

-关于我们

显⽰当前设备版本号等信息；

● 会控模式

与主机绑定

输⼊⼤屏上的投屏码



2.
3.

1.

再次输⼊⼤屏上显⽰的安全验证码

进⼊控制器⾸页，绑定主机成功

注意：需要解绑会控与主机，可以通过“【设置-关于我们-重置设备】”或者在⼿机/PC端“智能会议

室”微应⽤，设备管理中找到会议主机，解绑主机后，会控⾃动与主机完成解绑；

发起会议

平板控制器⾸页⾸页，点击“发起会议”，将打开准备页⾯；



2.

1.

会议主机进⼊会议状态，会议控制器进⼊会中控制界⾯；

加⼊会议

通过“⼊会⼝令”加⼊会议

平板控制器⾸页，点击“加⼊会议”，输⼊正确的数字“⼊会⼝令”；



2. 点击“进⼊会议”按钮后加⼊会议；

会中控制（本地）

在会议中，可以在控制板上进⾏以下操作：



1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

静⾳/解除静⾳：点击【本地静⾳】按钮进⾏静⾳和解除静⾳

摄像头：点击按钮【打开摄像头】或【关闭摄像头】

⾳量：点击或滑动⾳量控制条，调⼤或调⼩扬声器⾳量

添加/邀请参会⽅

全员静⾳/取消全员静⾳（仅主持⼈）

会议布局切换

投屏说明

结束会议

添加参会⽅

会议开始后，可通过多种⽅式添加参会⽅，参会⽅可以是联系⼈或会议室/设备；

“管理成员”，点击底部“添加参会⽅”按钮



-⼿动搜索添加

在搜索框中，输⼊参会⼈姓名，设备会⾃动关联组织通信录中的联系⼈；



勾选后确认，⾃动呼⼊该参会⼈/设备；

-⼿机钉钉扫码添加

⼿机扫码搜索框下⽅的⼆维码，可直接在⼿机端选择需要添加的参会⼈或设备；

勾选后确认，⾃动呼⼊该参会⼈/设备；



-⼿机扫码分享

打开“控制器”-点击⼊会⼝令旁边的“分享”按钮



⼿机扫码弹窗的⼆维码，可将会议链接分享⾄成员、好友、群聊天；



会议布局切换

点击【切换布局】，可在三种布局间切换



a.
b.
c.

演讲者模式（默认）

宫格模式

全屏模式

投屏说明

⽀持通过⼿机或电脑投屏，控制器上，点击【投屏说明】，查看步骤



a.
b.

系统设置

【更多-设置】

⽹络设置

版本信息：

i. 使⽤⼿册：可通过⼿机端扫描⼆维码，在⼿机端查看产品使⽤⼿册
ii. 重置设备：恢复设备出产默认配置



结束会议

点击【离开会议】，⼆次确认界⾯选择【结束会议】或【离开会议】（⾮主持⼈⾝份只有离开会



议选项）


