
 

                                                                                                                                    

您好！                                                                               

  非常感谢您对我公司的信赖与支持，现将国内计算机软件著作软登记申请

有关程序和优惠费用向您详细介绍： 

一、关于申请程序 

签署软件著作权合同及委托代理书并加盖公章→ 中国版权中心登记部进行

实名认证登记（1-3 个工作日内）→ 网报打印申请登记表格并加盖公章（一个工

作日）→  整理源代码及用户手册（1-2个工作日）→提交至版权中心 → 版权

局受理（1个月左右）→ 审查合格（约 2个月左右）—→颁发登记书 

 

二、提交的资料 

    请按照以下内容提供： 

1、软件著作权登记信息材料表（我方提供表格模版） 

2、设计说明或用户操作手册和软件源代码（word版） 

3、营业执照副本复印件空白处加盖公章 

注意：  源代码格式要求： 

     前 30页和后 30页，每页不少于 50行。（word版） 

 三、软件著作权申请各流程我方处理时间 

软件著作权审批是形式审查制，只有受理、审查和发证三个阶段。 

1、贵方用户手册和源代码及相关费用后，我方一般 1-2 个工作日内完成网

上在线申报,并打印出申请表待贵方盖完公章后 2 个工作日内提交至国家版权中

心。 

3、权局发出受理状态后进入审查阶段，由于软件著作权不经过实质审查，

其审查时间比较快，一般 2个月左右版权局发出软件著作权登记证书。 

 

四、软件著作权申请我方代理费： 

（1）、软著代理费优惠为 400 元，包括申请文件格式的修改，整理、文件提交、

审查阶段文件补正、直至版权中心发出软件著作权登记证书。 

 

 


