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1.1 账号注册

在使用快鹭云低代码平台之前，需要先注册快鹭账号。

1）注册账号

在快鹭云官网点击注册，进入【注册快鹭云账号】页面，需要填写手机号和验证码进行验证，填写好之后点击

【注册】。

或点击统一身份认证-登录页 | 快鹭云 进入，支持验证码登录/密码登录。

点击下方【立即注册】，进入注册页面，通过手机+验证码模式进行用户注册。

https://auth.quickegret.com/#/login?clientId=saas&redirectUrl=https%3A%2F%2Fkl.quickegret.com%2F%23%2F
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手机验证码成功登陆后，即账号已完成注册，用户可设置密码，方便下次使用账号+密码模式进行登录。

2）完善信息

进入个人信息页，填写您的姓名，手机邮箱等信息。填写后，将更新显示到企业通讯录中。

1.2 5 分钟搭建 1 个应用

  在快鹭云低代码平台，1 个应用是基于多张表单创建的页面、流程、报表、门户，搭建应用的步骤如下：

  1）梳理需求
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  2）创建应用

  3）设计应用

  4）页面设计

  5）流程设计

  6）权限设置

  具体操作将在后面章节详细讲解。
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用户在注册账号并登录后，会提示创建或加入企业。

创建新企业：若您希望通过创建一个自己的企业，您可以选择此项，创建完成后您可以作为企业创建

者来管理快鹭云低代码平台。

加入平台体验企业：您会以体验者的身份加入到体验企业，在这里可以作为操作者的身份体验系统功

能。

加入已有企业：若您被告知要使用快鹭云，或已有同时正在使用，需要通过加入对方企业的方式来，

您可以选择此项。加入完成后，您可以作为企业的协作者来使用快鹭云低代码平台。
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2.2 加入企业

1）点击“加入平台体验企业”，可直接进入体验企业，进行系统功能操作。

2）点击“加入已有企业”，可通过输入邀请码的方式加入企业。
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注：如何获取邀请码？

邀请码只能由企业管理员获取，企业管理员可以【管理后台-成员管理-邀请成员】中获取。

获取方法如下：

在成员管理页面中点击“邀请成员”，弹出邀请成员对话框。企业管理员可点击“复制邀请码”。

如果你并非企业管理员，但是需要使用邀请码加入企业，可联系企业管理员。
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企业管理菜单包括四大部分功能

3.1 企业维护 ： 能够修改企业信息，并且支持获取openApi的鉴权，用于获取快鹭云业务数据

3.2 组织架构

3.3 成员管理

3.4 管理员设置
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3.1 企业维护
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1、企业信息在创建企业后能够再次维护

如果您的企业名称创建时填写错误，或者办公地区变更，规模扩张，均能来到《企业维护》菜单进行修改，

告知我们真实情况，让我们能够更好的响应您们的需求

2、开放鉴权：申请快鹭云Client ID及Client Secret，用于调用快鹭云OpenAPI;

开启后，使用Client ID及Client Secret 获取快鹭云OAuth2.0授权，进而调用快鹭云的基础API；

【刷新】：点击按钮，再完成系统提示后，系统将会重新生成新的Secret，这时候历史申请的授权也会失

效，需要重新获取；
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3.2 组织架构

为了使企业管理更有层次和秩序，管理员可在后台创建和管理部门。1 个部门可以有多个子部门。

3.2.1 创建部门

  ①、进入快鹭管理后台，点击团队>组织架构

  ②、点击新增部门，设置部门名称、上级部门、部门状态

  ③、点击确定，完成新部门的创建。

3.2.2 部门拓展字段

  可以为部门设置拓展字段，用于为部门增加标识。
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3.2.3 部门排序

  部门支持通过拖拽的方式排序，管理后台的部门顺序决定了用户端通讯录中的部门显示顺序。

3.2.4 部门停用

点击编辑，能够更改部门状态为禁用，禁用后，其他位置将会隐藏该部门，禁用前需确认以下两件事

1、当前部门下不存在任何一个人在职用户

2、当前部门下不存在任何一个启用状态的部门
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3.2.5 显示停用部门

可通过右上角的【显示停用部门】开关，显示停用状态的部门，从而将禁用部门重新启用，该按钮一次性有

效，系统默认不显示禁用状态的部门

备注：企业微信租户，由于企微官方只有删除部门，没有停用部门操作，隐藏快鹭云这边默认会隐藏掉停用

的部门

3.3 批量导入组织架构

导入组织架构能够通过维护上级部门，或上级部门ID，进行新部门的批量添加
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3.3 成员管理

成员也就是企业的工作人员。1 个成员可以归属于多个部门中。

3.3.1 邀请成员

  在快鹭云支持通过向成员发送邀请码或者邀请链接的方式邀请成员。

邀请时可以设置邀请至的部门，如果不选，用户加入企业后默认为未分配用户

如果选择了邀请部门，那么用户加入企业后默认添加到该部门

3.3.2 成员扩展字段

  除了系统预置字段之外，系统支持添加扩展字段，并设置用户端和管理端字段显示规则
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通过添加拓展字段，用户基本信息将会有拓展字段

通过勾选【用户端显示】，那么用户端通讯录，个人详情页均会显示该拓展字段；

通过勾选【管理端显示】，那么管理端的成员管理页面，个人详情页面会显示该拓展字段，并允许编辑

3.3.3 成员维护

管理员可以在后台维护员工的部门信息、兼职部门、扩展字段、员工状态等内容。入股将员工状态设置为”

离职“，该名员工将被退出当前企业。

3.3.4 添加成员/批量导入

目前快鹭云支持HR同事通过企业管理端对新员工进行批量后台添加，需要注意，请实时关注您的企业还能

加入多少人，如果可用人数不足请前往快鹭官网进行购买人数

您可以通过点击【添加成员】进行单个用户新增，或【批量导入】进行多个用户新增，新增后会向对新员工

手机进行短信通知，新员工只需要点击短信中的链接进行登录就能加入企业；
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3.4管理员设置
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3.4 管理员设置

快鹭云平台支持设置多个管理员共同管理当前企业（管理员能够访问企业后台），支持设置多个管理员组，

并为每个管理员组设置不同的权限。

2025/9/15 10:00 3.4管理员设置 - 快鹭科技

https://help.quickegret.com/bin/view/Main/3. 团队管理/管理员设置/ 1/2

https://help.quickegret.com/bin/view/Main/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/3.%20%E5%9B%A2%E9%98%9F%E7%AE%A1%E7%90%86/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/3.%20%E5%9B%A2%E9%98%9F%E7%AE%A1%E7%90%86/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/3.%20%E5%9B%A2%E9%98%9F%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%AE%A1%E7%90%86%E5%91%98%E8%AE%BE%E7%BD%AE/
https://help.quickegret.com/bin/view/Main/3.%20%E5%9B%A2%E9%98%9F%E7%AE%A1%E7%90%86/%E7%AE%A1%E7%90%86%E5%91%98%E8%AE%BE%E7%BD%AE/
https://help.quickegret.com/bin/view/XWiki/lijl02
https://help.quickegret.com/bin/view/XWiki/lijl02


3.4.1 添加管理员组

添加管理员组时，可以设置管理员组名称，和管理员组所拥有的系统权限。系统权限对应管理端菜单的权

限。

对应分组下的管理员访问管理后台时仅能查看和操作到管理员组分配的系统权限

3.4.2 管理员组下添加成员

  选中管理员组，右侧点击”添加成员“，在弹出的对话框中选择成员，确定后该成员就成为了当前管理组

下的成员。

特殊说明：管理员必须先分配部门才能被选择；
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 04. 管理应用 (/bin/view/Main/4.%20%E7%AE%A1%E7%90%86%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

04. 管理应用
由 家乐 黎 (/bin/view/XWiki/lijl02) 于 2025/06/17 01:11 最后修改

        可以把应用理解为 1 个由多个表单、流程、报表组成的能够满足各类业务场景的系统。例如可以创建 1

个【行政应用】，在应用中创建【车辆登记】基础表单、【用车申请】流程表单、【车辆使用统计】报表，便

可以通过此应用来实现公司内用车的基础管理工作。

4.1 应用分组

为了方便应用的查看和管理，可以首先设置应用的分组，在创建应用时为应用选择分组。
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4.2 创建应用

创建应用的入口如下图所示

在页面中点击创建应用。创建应用时有 2 种方式：

1）创建空白应用：从 0 到 1 自主的通过拖拽的方式搭建应用。

2）模板创建应用：点击创建应用下方的应用推荐，安装推荐的应用模板。

4.3 设置应用

支持设置应用的状态、设计权限、访问权限等内容

4.3.1 维护状态

状态维护能够设置引用授权和应用状态。引用授权点击问号显示说明文字 “勾选后，该应用下的表单及表

单数据/门户/视图/报表等资源将能够被其他应用引用” ，应用状态分为“启用、停用、维护” 。

启用：用户端有权限的用户可以正常看到和使用该应用，如果勾选了引用授权，该应用下的数据能够

被其他应用关联和使用。
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停用：用户端的用户不能看到该应用，并且即使勾选了引用授权，该应用下的数据将也不再能够被其

他应用关联和使用。

维护：用户端的用户不能看到该应用，但是如果勾选了引用授权，应用下的数据可以正常被其他应用

关联和使用。

4.3.2 设计权限

设计权限，支持通过部门、人员、管理员组的方式设置权限。应用创建后默认赋予创建人和超级管理员设计

权限。如果只有设计权限没有访问权限则仍然可以访问。

设计权限支持对应用下的模块设计权限进行细分，点击展开后可针对应用下的每个模块单独授权
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4.3.3 访问权限

访问权限，显示当前应用下的所有应用角色，应用角色在应用设计中定义。访问权限支持按照部门、成员的

维度进行设置。
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由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 在 2024/10/22 12:01 创建

4.4 更多操作

删除应用：将应用从本企业删除。删除后该应用将不可见，用户端将变为不可用。

查看日志：查看该应用的编辑日志。

上传到商城：将该应用上传到商城，审核通过后可以在“模板商城”页面被其他人看到。

版本管理：查看当前应用发布的版本情况。每个应用只有一个版本是运行态，每发布一次生成一个新的运行

态版本。
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由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 在 2024/10/22 12:10 创建

 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

05. 设计应用
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/02/24 03:50 最后修改

设计应用，即在应用下新增表单、门户等，并进行表单页面、流程、视图、报表等相关设计。

设计完成后，需给用户设置权限并发布应用，用户才能在用户端看到此应用。
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.01 基本信息

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.1%20%E5%9F%BA%E6%9C%…



5.01 基本信息
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 02:48 最后修改

基本信息可设置内容为应用名称、应用分组、应用版本、应用图标。
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.02 角色权限

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.2%20%E8%A7%92%E8%89%…



5.02 角色权限
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/06/05 11:53 最后修改

应用的角色权限分为：菜单权限、数据权限、操作权限，其中菜单权限对应用户端应用下模块生成的菜单，

数据权限对应用户端可查看的数据范围，操作权限对应用户端可操作的按钮。

数据权限：

仅本人数据——只能看到本人创建的表单数据。

本部门数据——能看到本部门及部门下子部门人员创建的表单数据。

企业内全部数据——能看到当前企业内全部人员创建的表单数据。

自定义——设置条件，满足条件的数据可查看到。
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操作权限：

系统内置操作：新建、编辑、删除、批量导入、批量导出等。

自定义操作

编辑、删除和自定义操作可设置数据范围，只有满足范围的数据才能编辑、删除、操作等。
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由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 在 2024/10/22 12:25 创建

 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/)  / 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.03 报表中心 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.3%20%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E4%B8%AD%E5%BF%83/) 

5.03 报表中心
由 yinshi (/bin/view/XWiki/yinshi) 于 2024/10/30 09:55 最后修改

显示当前应用下创建的所有报表，支持新建应用下报表，支持编辑和删除报表。

报表相关详细说明，请查看：《报表设计》

(http://192.168.102.35:8080/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.8%20%E6%8A%A5%E8%A1%A8%E8%AE%BE%E8%AE

部分的说明。
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.04 分组管理

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.4%20%E5%88%86%E7%BB%…



5.04 分组管理
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 02:49 最后修改

点击模块设计右侧的“+”，弹出新增分组对话框

分组支持设置名称、图标

分组下可以创建表单、创建门户、创建分组（分组最多支持 3 级分组）
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由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 在 2024/10/22 12:29 创建

 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/)  / 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.05 表单 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/) 

5.05 表单
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 07:44 最后修改

1 功能简介

功能简介

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.1%20%E5%8A%9F%E8%83%BD%E7%AE%8

2 应用场景

应用场景

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.2%20%E5%BA%94%E7%94%A8%E5%9C%B

3 表单设计

表单设计

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.3%20%E8%A1%A8%E5%8D%95%E8%AE%B

4 基础控件

基础控件

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%8E%A

5 高级控件

高级控件

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.5%20%E9%AB%98%E7%BA%A7%E6%8E%A
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.05 表单

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



/ 5.05.01 功能简介

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



5.05.01 功能简介
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/01/02 05:45 最后修改

表单是快鹭云中的基础，数据的填报、显示等都依赖基于表单。并且表单也是视图、报表的数据来源。
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.05 表单

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



/ 5.05.02 应用场景

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



5.05.02 应用场景
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 02:54 最后修改

可用于智慧校园、公益活动、积分管理、销售客户与订单管理等场景。通过配置表单基本属性，使表单更符

合主题。
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.05 表单

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



/ 5.05.03 表单设计

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%…



5.05.03 表单设计
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/06/06 08:33 最后修改

表单设计主要分为 3 个步骤：

1 添加控件

从表单设计器面板的左侧拖动所需的控件到中间的画布区域，控件名称就是需要收集数据的名称，控件的框

内就是用来填写数据的地方。每个控件对应着表单数据结构中的一个字段。

2 控件属性

选中控件，可以设置字段属性。如修改字段的名称、是否显示、显示的宽度、占位提示、字段权限、默认内

容等。
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3 表单页面属性

3.1 配置样式

在页面属性中可以设置页面布局、标题对齐方式、控件标题样式等表单页面样式。

3.2 自定义样式

开启自定义样式后，支持对当前页面的PC端样式和H5样式进行自定义，仅支持编写css自定义样式

2025/9/15 10:14 5.05.03 表单设计 - 快鹭科技

https://help.quickegret.com/bin/view/Main/5. 设计应用/5.5 表单/5.5.3 表单设计/ 2/3



 0

2025/9/15 10:14 5.05.03 表单设计 - 快鹭科技

https://help.quickegret.com/bin/view/Main/5. 设计应用/5.5 表单/5.5.3 表单设计/ 3/3



 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/)  / 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.05 表单 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/) 

/ 5.05.04 基础控件

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%8E%A7%E4%BB%B…



5.05.04 基础控件
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/01/02 08:34 最后修改

基础控件为配置表单的最基础、最常用的控件，包括：单行输入、多行输入、富文本、数值、下拉单选、单选、多选、时间日期、时间、附件、图片、开关、静态文本、编

1. 单行输入

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%

2. 多行输入

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%

3. 富文本 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80

4. 数值 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%

5. 下拉选择

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%

6. 单选 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%

7. 多选 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%

8. 时间日期

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%

9. 时间选择

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.5%20%E8%A1%A8%E5%8D%95/5.5.4%20%E5%9F%BA%E7%A1%80%E6%
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13. 静态文本
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14. 编号控件
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/)  / 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.06 流程 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.6%20%E6%B5%81%E7%A8%8B/) 

5.06 流程
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 07:46 最后修改

1 功能简介

功能简介

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.6%20%E6%B5%81%E7%A8%8B/5.6.1%20%E5%8A%9F%E8%83%BD%E7%AE%8

2 应用场景

应用场景

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.6%20%E6%B5%81%E7%A8%8B/5.6.2%20%E5%BA%94%E7%94%A8%E5%9C%B

3 流程设计

流程设计

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.6%20%E6%B5%81%E7%A8%8B/5.6.3%20%E6%B5%81%E7%A8%8B%E8%AE%B
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 (/bin/view/Main/)  / 快鹭云操作手册 (/bin/view/Main/) 

/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.06 流程

(/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/5.6%20%E6%B5%81%E7%A8%…



/ 5.06.01 功能简介
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5.06.01 功能简介
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 02:58 最后修改

当表单需要多方参与，例如需要多方按顺序填写或者提交后的数据需要审核时，就要用到流程。管理员提前

设置好流程的节点，节点处理人和数据流转规则。一旦提交后，就会进入流程，按照流程的设定进行流转。
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/ 05. 设计应用 (/bin/view/Main/5.%20%E8%AE%BE%E8%AE%A1%E5%BA%94%E7%94%A8/) 

/ 5.06 流程
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/ 5.06.02 应用场景
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5.06.02 应用场景
由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 02:59 最后修改

        多方按顺序填写场景，例如物品报修场景下，客服接到保修电话，记录了客户的姓名、地址等信息后，

将表单提交给维修部主管；维修部主管收到表单数据后，指派工人去维修；工人上门维修后，记录维修的结

果，将结果返回给主管；主管确认后，将表单数据提交回客服部；客服部收到表单数据后，对客户进行回

访；从而完成一整个的报修工作流程。

        提交数据需要审核的场景，例如请假时需要填写请假信息给上级审核，报销时除了需要上级审核之外还

需要财务人员的审核。
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5.07 视图设计
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/06/06 10:08 最后修改

1、功能简介

设计数据的展示样式，展示字段、数据筛选条件等，当前支持列表、卡片、看板等样式。当前也支持在代码

编写视图样式。

2、应用场景

根据业务不用显示不同的视图样式，多个样式可切换展示，如货架管理中可使用卡品样式展示具体的商品信

息。
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/ 5.07.1 视图管理
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5.07.1 视图管理
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/06/09 08:35 最后修改

1、视图创建

视图支持设计模式、编码模式。

设计模式下自动生成3种样式“列表、卡片、看板”，可手动设计样式效果。

编码模式下可编写代码，自定义视图展示样式。

2、视图编辑

视图编辑只能修改名称。
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3、视图删除

视图删除时会提示是否对菜单管理有影响，若有影响会提示，无影响则可删除。

4、视图切换设计

点击可切换不同的视图进行设计。
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5、视图设计模式

视图设计模式下，默认有视图设置、列表样式设置、卡片样式设置、看板样式设置。
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/ 5.08 报表设计
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

5.08 报表设计
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/02/17 09:39 最后修改

报表的定义：报表是系统中用于展示、分析和汇总数据的工具。通常以表格、图表或图形的形式呈现，用于

将大量数据转化为易于理解和分析的可视化信息。报表的目的是帮助用户了解特定数据源的关键指标、趋势

和模式，从而支持决策制定、问题诊断和业务分析等活动。

本产品中各应用中的表单收集得到的数据，可以通过报表来进行查看、分析和处理。其主要功能和特性包

括：

  ①数据展示：将数据以表格、图表、图形等形式清晰地呈现出来，使用户可以直观地理解数据。

  ②数据过滤和排序：允许用户根据需要对数据进行筛选、排序和分组，以便更好地分析数据。

  ③数据计算：支持对数据进行各种计算和汇总，例如求和、平均值、计数等，以便更全面地理解数据。

  ④数据导出：允许用户将报表数据导出为Excel格式到本地，以支持在报表数据上再加以个性分析。

  ⑤可定制性：允许用户根据自己的需求定制报表的展示方式、内容和样式，以便更好地满足特定的业务需

求。

  ⑥实时更新：支持实时或定时更新报表数据，保持数据的及时性和准确性。
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5.8.1 新建报表
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/02/17 10:12 最后修改

可以在2个模块下新建报表：

①在应用设计页面中的[报表中心]内，如下图：

②在表单设计的“报表设计”页签下，如下图：
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5.8.2 报表组件
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/02/20 03:51 最后修改

用户主要在报表设计器中设计报表， 具体为：可以选择不同类型的报表（如柱状图、折线图），选择数据

源，配置不同的报表图形样式。

主界面

报表设计器的界面布局如下图，包括：【导航栏】、【图形选择区】、【画布区】、【属性面板】。

图形选择区：在这里可以选择你设计当前报表所需要的报表图形，目前提供柱状图、折线图、饼状图、明细

表和指标卡5种报表图形。

画布区：实时展示你设计的报表显示效果。

属性面板：

数据源：在这里设置你的报表需要统计的数据来源，可以选择当前应用及关联应用下的表单和当前应

用下的数据流；

图表参数：如柱状图的横轴和纵轴，从你选择的数据来源中选择字段，纵轴选择一个数值字段，横轴

可以选择多个字段；

样式：在这里你可以自定义配置报表图表的样式。
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5.09 高级设置
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由 yufei li (/bin/view/XWiki/YufeiLi) 于 2024/10/23 07:20 最后修改

1、功能简介

关联报表指的是用户在用户端查看表单的时候，可以查看与该表单有关联关系的其他表单的报表。

2、使用场景

例如：表单A（学生学籍信息）、表单B（学生消费情况）。通过学号字段作关联，可以在查看学籍的时候，

查看该学生消费情况

3、设置方式

添加关联报表，点击添加按钮，显示添加关联对话框。

  数据源：选择需要关联的同应用下的表单。

  设置规则：配置当前表单和关联表单的映射规则。
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/ 5.09.02 自定义操作
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5.09.02 自定义操作
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/06/30 02:54 最后修改

1、功能简介

用户设计视图页面时，可添加自定义操作按钮，用于批量修改数据、单条数据修改、调用智能助手执行等，

按钮显示视图上方或单条数据右侧。

自定义操作新建后，需在视图设计-操作配置中添加、在角色权限中设置操作权限，才可以在用户端使用。

2、使用场景

2.1 场景一：

场景

CRM的线索池中有很多公海线上，销售人员可以批量领取这些线索到自己名下。

设计方式

在管理后台-应用管理-设计表单-高级设计的自定义操作中添加操作，页面如下图：

标题：如果希望点击操作按钮后，有弹窗，那么弹窗的标题就从这里获取；
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5.09.03 数据去重
由 maym (/bin/view/XWiki/maym) 于 2025/02/25 08:58 最后修改

1、功能简介

设置表单中的某些字段不能重复。

2、使用场景

例如：在会议室预定系统中，同一个会议室在相同时间段中不能被重复预定；

3、设置方式

1.去重字段中初始没有任何字段，也就是没有任务去重字段时当前表单就不用做去重校验；

2.支持选择当前表单中主表的业务字段（也就是用户手动拖拽到页面中的控件生成的字段），表格、

引用表单中的字段不可以选择；

3.可以配置多个字段为去重字段，多个去重字段之间的关系是且，也就是说如果配置了多个去重字

段，每个字段值都能在系统已存在的同一条数据中找到一样的值才是重复；；
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5.09.04 智能助手
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/05/16 03:58 最后修改

1、功能简介

1.1 基于对当前表单数据执行的动作实现自动触发对目标表单数据的增删改查。

1.2 以当前表单为入参，编排复杂逻辑供其他模块调用触发，包括但不限于调度服务、流程等；

1.3 当前支持的操作包括：数据服务（新增、修改、删除、查询）、调用数据流、调用智能插件、调用连接

器、消息服务（站内信、邮件）、循环处理数据等。

2、使用说明

2.1 场景举例一

       场景：在客户管理中，新增联系人记录时，判断客户表中是否存在该客户，如果不存在则新增一条客户

记录。

       配置如下图：

a.触发动作：在当前表单（线索管理）中新增表单数据（新增线索）时触发。
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b.查询客户信息：使用数据服务节点中的查询多条数据服务从目标表单（客户管理）中查询与本次新增线索

中相同名称的客户信息数据。

c.判断客户是否存在：使用查询客户信息节点返回的数据总数作为条件在网关节点中判断新增线上中的客户

是否已经存在；

存在：使用数据服务节点的修改数据服务更新客户信息（客户管理表单）；

不存在：使用数据服务节点的新增数据服务新增客户信息（客户管理表单）；

2.2 场景举例二

     场景：订单下单后，自动扣减商品库存，一个订单包含多个商品的场景

     配置如下图：

a.触发动作：在当前表单（订单管理）中新增表单数据（新增订单）时触发。

b.循环商品明细表：使用循环节点能力将新增的这个订单中的商品明细表每条数据拿出来；

c.更新商品库存：根据商品明细表中的每个商品到库存信息表单扣减对应的库存数量；
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5.09.07 打印模板
由 liuqing01 (/bin/view/XWiki/liuqing01) 于 2025/06/06 08:05 最后修改

1、功能简介

设置自定义打印模板，打印表单数据。

2、使用场景

例如：在合同管理中，根据设置模板，打印已经处理好的合同信息；

3、设置方式

1、开启打印

打印模板支持系统打印和自定义打印；

系统打印是直接打印页面内容，无样式调整；

自定义打印可以上传模板，根据模板打印数据信息。

2、新建自定义打印模板

开启自定义打印模板后，可新建多个模板。
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1）模板类型

模板分为数据详情模板、表格模板。

数据详情模板是用于打印数据的详情信息，打印时每条数据详情展示一页，适用于合同、问卷打印；

表格模板是用于打印多条数据信息，以表格形式打印，多条数据在一页上，可适用于工资条打印。

2）制作打印模板

可下载示例文件，根据示例文件修改打印模板。

点击字段代码对照表，将对应字段的代码写入到模板中，运行中，自动将字段内容替换代码展示；

2025/9/15 10:32 5.09.07 打印模板 - 快鹭科技

https://help.quickegret.com/bin/view/Main/5. 设计应用/5.9 高级设置/5.09.06 打印模板/ 2/5



每个字段代码后可点击复制；

文本和编号可复制条形码、二维码代码，运行时将文本内容或编号内容生成条形码、二维码；

子表设计时，需要指定子表区域，在表头上一列增加代码#{Sub-table Area start}，在数据下一列增

加代码#{Sub-table Area end}。

模板在设计时，需将所有字段放在打印区域内，避免打印时内容丢失。

3）上传打印模板
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上传设计好的打印模板即可。

4）打印设置

设置打印模板可使用的范围，选择当前应用下的角色，若不选择则所有人可用。

3、打印授权

打印模板设置完成后，需在应用角色中授权“打印”操作，用户端才能使用。

4、用户端调用打印

1）表单详情打印

表单数据详情页，点击打印按钮可选择要使用的打印模板（多个模板时要选择）。

2）视图打印

视图中选择至少一条数据，点击打印，选择模板。视图中不能使用系统模板。
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5.09.08 菜单管理
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1、功能简介

管理表单在用户端的展示内容，每个菜单关联一个视图展示，菜单可授权给不同人查看。

2、使用场景

例如：线索表单中，期望展示“未分配线索”“我的线索”，且“未分配线索”给管理员查看，“我的线索”

给销售查看；

3、具体使用

1、设置

表单创建后有默认菜单，默认菜单不可删除。

可新增菜单，并将菜单与视图关联。

每个菜单关联一个视图，每个视图只能在一个菜单下。

手动新增的菜单可删除。
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2、菜单授权

角色权限中，可对多个菜单授权，不勾选则不展示此菜单。

3、展示

用户端中，应用下可看到设置好的菜单。
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5.09.09 外部访问
由 家乐 黎 (/bin/view/XWiki/lijl02) 于 2025/06/30 10:14 最后修改

功能说明：

外部访问是指将创建好的表单（如问卷、登记表、申请表等）通过特定方式发送给表单创建者所在组织 / 团

队之外的人员，使其能够访问、填写或查看表单内容的功能。

注意：本功能只针对未开启流程的表单进行使用

其中外部访问区分两个场景

1、多人填写链接：开启功能后，系统会生成一个可多人填写的链接，适合用于调查问卷，内部调研等场景

2、单条数据分享：开启功能后，表单数据将可以给游客用户进行访问查看

1、多人填写链接

a、开启功能项后，平台会自动生成一个固定的填写URL，您可以通过右侧的【复制链接】【二维码】，将这

个表单的填写url分享出去组织外

b、开启【允许员工分享到组织外】功能项后，企业内员工如果获得了表单新建权限时，他也能通过分享按

钮将对应表单的分享出去组织外，注意功能开启后数据泄密
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c、填写url针对不同的人，不同时间打开都会指向创建一条新建数据（类似发放了多份问卷）

d、游客url将在保存且发布后生效

2、单条数据分享

a、仅分享表单内容，但是不允许进行表单操作，这时候选择获得链接的游客进入的页面状态 = 查看状态，

即可实现

这时候您需要配置想要对组织外分享的字段权限，勾选想要分的字段显示，

如果这时候有一些特殊的操作权限需要分享可以进一步勾选，每个操作按钮均允许设置有条件可见

b、分享可进行编写的表单，这时候选择获得链接的游客进入的页面状态 = 编辑状态，即可实现

这时候您需要配置想要对组织外分享的字段权限，勾选想要分的字段是否显示，是否编辑，是否必填，

如果这时候有一些特殊的操作权限需要分享可以进一步勾选，每个操作按钮均允许设置有条件可见
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注意如果表单需要游客填写，请务必勾选编辑权限；

c、分享表单链接url将在保存且发布后生效
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06.数据连接器
由 家乐 黎 (/bin/view/XWiki/lijl02) 于 2024/10/29 09:31 最后修改

功能简介

数据连接器是快鹭SaaS平台提供，用于连接外部数据进行应用内使用的一种工具。

使用场景

例如当客户您本身已自建了内部系统，但是希望使用快鹭SaaS进行系统升级或创建新应用系统时，就可以

使用数据连接器将历史的系统数据引用进快鹭SaaS平台内部进行使用，包括后续提供的直接对外部系统数

据进行修改的能力；

功能说明

数据连接器目前提供两类连接器的使用，包括

1、数据库连接器 ：用户可以通过直接数据库进行数据提取。

2、WebApi连接器：用户可以通过openapi的方式将外部数据输入到应用内使用。
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6.1 新建连接器
由 家乐 黎 (/bin/view/XWiki/lijl02) 于 2025/05/15 03:59 最后修改

点击页面右上角【新建连接器】按钮，选择本次需要创建的连接器类型，可选数据库连接器 或 WebApi连接

器
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