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软著（计算机软件著作）订单提交后，根据提示填写资料。以下是对订单提交后

资料填写流程介绍，以阿里云为例：一、填写材料流程 

1、在阿里云下单后，在控制台→我的服务→点“详情” 

 

2、在详情页面可以看到账号和密码，在点击管理地址网址登录即可 

 

3、输入前面的账号密码，点击“登录” 

 

4、在首页→软著登记申请，点击“软著填报材料” 
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5、根据提示填写软件基本信息 

 

a. 软件名称：全称必须写，简称可有可无； 

b. 软件分类：默认选应用软件； 

 

c. 软件说明：原创或修改，默认原创，选修改要提供修改说明。 
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d. 开发方式：单独开发、合作开发或委托开发。默认单独开发；两人及

以上选合作开发，并下载合作开发协议；委托开发提供委托开发协议。 

 

e. 开发完成时间：不得早于企业成立时间； 

f. 发表状态：已发表或者未发表。如选择已发表，需要填写发表时间和

发表地点。已对外公开使用的属于已发表，未对外公开使用的属于未

发表 

 

6、填写申请人主体，点击“新增”，在弹窗页选择申请人类别，输入名字和证

件号码，选择地区，填写联系人信息，名字，电话，邮箱，邮编，并上传证件

（大小 2M 以内）后保存；邮箱不知道的可以百度搜一下 

企业申请人：证件为营业执照副本 

个人申请人：证件为身份证应正反面(合并一个 pdf） 
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7、选择已保存的申请主体，填写联系方式和订单号，进入下一步 
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8、根据提示填写软件数据信息后，点击“填写完毕”或“保存草稿”，如填

写资料的人非技术人员，请和公司技术人员沟通。 

 

9、上传软件操作手册和软件代码 

 

10、完成后可在系统左侧菜单栏，点击“申请管理”→“软著申请信息”查

看提交的信息，补充材料。 

 

11、页面功能键说明 
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a. 新增：可点击“新增”进行新申请流程一样； 

b. 修改：信息填写有错误的时候，可点击修改更正； 

c. 删除：对于作废的信息进行删除处理； 

d. 复制：对选中的信息进行复制，会增加一条新的信息； 

e. 下载 word 表：对于选中已填好的信息下载成 word 文档； 

f. 提交预审：在更正信息或者上传附件后，提交预审，后台审核材料； 

g. 查看：点击可查看已填写的信息，方便检查是否有误。 

二、查询进度及证书下载 

1、查询进度 

在系统左侧菜单栏，点击“发文进度”→“软著申请进度”可查看已申请电

子版权当前状态，有发证的可以在发文列点击“查看”2、证书样本 
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