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下单后请按照以下步骤进入系统激活 

（1）进入管理控制台 

 
（2）点击授权码列表 

 
（3）点击激活地址 

 

 
 

（4）复制激活码，并前往激活 

 
 

一、 帐号注册及登录 
 

1、 新用户手册使用需要注册帐号 



美术版权系统使用指南                            2 

 
点击登录旁边的新用户注册文字既可以打开注册页页面 

 
在注册页面设定管理系统的用户名，密码并填写电话邮箱和 阿里云

激活授权码  后点击  既可以注册成功进入系统。 
 

 

 
 

二、 系统操作 
 

1、 登录系统后进入首页 
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在首页可以查看到各个业务填报材料的入口 
 

三、商标转让操作 
 

3、在首页点版权新登记模块的填报材料按钮既可以打开页面，进行

信息填写 

 
 

如下图 

 
参考页面输入框内的提示信息填写并进行下一步 
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4、填写申请人信息后点击保存申请人 

 
5、首次填写的申请人需要补全信息并保存 
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6、创作说明部分可以直接填写，或者点击快速生成，输入部分参考

值后点击生成按钮即可。 
 

7、填写完毕后 点击 填写完毕，上传附件按钮 

 
 

8、进行附件上传（需要登记的作品图，注意文件大小不超过 2M） 

 

 
 

9、上传完毕点击完成即可，或者点击稍后上传 
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 10、点击稍后上传或完成按钮后会跳转到版权申请管理页面，也可

以通过左侧菜单栏进入版权申请管理页面 

 
可以查看到填写的申请信息，点击对应的按钮打印委托书及相关材料

盖章后上传 
 

（1）选中对应信息后点击修改按钮，可以对刚才提交的信息进行修

改调整 

（2）点击右侧附件既可以打开附件上传弹窗，继续上传之前没有完 

成的文件 

 
 

四、版权业务审核流程 
 

11、版权业务提交后可以版权申请进度查看申请进度信息 
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12、版权业务办理完成后，可以在进度列表右侧点击查看发文，就可

以查看或下载电子证书 
 

 

 

五、帮助信息 
 13、如有版权以及知识产权问题可以通过左侧菜单帮助文档，常见

问题栏目进行查看 

 
 

14、如需联系客服顾问可以通过系统上方的 电话和微信图标 进行联

系 
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15、通过左侧菜单系统设置，账户信息 可以修改用户名密码等操作 

 


