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1、找企业

进入找企业首页，可以在此根据条件搜索查找目标企业

1.1 关键词查找

用户可以在页面上方搜索框，输入关键词，选择企业名称、网络推广、招聘职位、产品、

经营范围等任意类型进行关键词搜索

1.2 条件筛选

用户在页面中间【筛选条件】，可以筛选所在地区、所属行业、营业状态、联系方式、

成立年限、注册资本、企业来源、企业类型、参保人数、招聘情况、网络推广、网站域名、

商标、专利、招投标、公众号等多项进行组合筛选。

注：条件筛选，所有筛选条件之间是“和”的关系，即同时满足所选条件的企业才会被

筛选出来，建议用户在筛选过程中，可以适当放宽筛选条件，以查找到更多目标企业。

1.3 保存公海

输入筛选条件后，可以筛选到符合条件的企业，点击【保存公海】，所有筛选出来的企

业都会保存到【3.公海】内。



注：

（1）公海单次保存线索最多 1200 条

（2）首次点击【保存公海】，会自动在该账号下创建【公海】，公海会显示本次保存

的关键词，见下图【公海关键词】

（3）每人仅有个公海，第二次点击【保存公海】，会替换上一次保存的内容，因此需

要将公海内的目标企业保存为线索后，再重新查找新的目标企业，再点击【保存公海】



点击【确定】后，会提示【公海创建成功】，页面跳转到【我的公海】界面，如下图

1.4 查看企业信息

点击公司名称，可以进入企业详情页，在企业详情会显示该企业的信息，包含：基本信

息、发展情况、招聘信息、网络推广、知识产权。

（1）基本信息：包含工商信息、企业资料、主要人员、股东信息、子公司分支机构、

对外投资、企业年报

（2）发展情况：包含经营概览、微信公众号、移动应用、融资历史、竞品友商、招标

投标、经营异常情况

（3）招聘信息：包含招聘概况、招聘岗位

（4）网络推广：包含推广概况、推广链接

（5）知识产权：包含专利信息、商标信息、资质证书，同时会详细展示各商标及专利

的状态



1.5 解锁联系方式

右侧显示当前所有的联系方式数量，点击【点击查看】即看查看所有的联系方式，同时

会消耗一个查看次数。【点击查看】后，界面即如下图。

注：（1）如该企业已经被企业内其他用户添加为线索，页面上方会展示【该线索已被其他

用户添加】，即点击企业后会直接显示所有的联系方式，无须再次解锁，也不会消耗当前账

号的查看次数。

点击【选择】，可以输入备注，并将该条联系方式【添加为我的线索】，添加成功后，

会在【4.我的线索】内展示该企业及本联系方式



2.搜地图

搜地图，提供按位置搜索企业的能力，适用于线下业务、地推业务

用户可以按照：地区、所属行业、联系方式、营业状态、成立年限、注册资本、企业类

型，在地图范围内搜索。

在搜索框输入要搜索的关键词，搜索后会弹出该地址附近的企业，同时地图展示该关键

词可能的位置，用户可以按照实际需求再进一步筛选目标企业。

3. 公海

按照【1.找企业】中【保存公海】后，在公海里即会显示保存的企业信息，可以在此按



照导出情况、查看情况进行筛选。

选中目标企业，可以按照用户需求进行【添加线索】、【导出线索】、【删除线索】操作

注：线索一旦删除，不支持恢复，用户可以重新查找企业添加到线索。

3.1 添加线索

点击【添加线索】后，即如下图对话框，用户需选择【添加并同步至我的线索】，选择

其他按钮无效。



3.2 导出线索

点击导出线索，会弹出导出线索对话框，在此可以看到今日的日查次数、日查总数

3.2.1 扣点方式

（1）不扣除额度：该方式仅导出已展开的线索

（2）扣日查看次数：该方式会导出已查看线索+剩余日查次数的企业数量

3.2.2 导出联系方式

可以选择手机、固话、邮箱、QQ 的任意一项或几项

3.2.3 其他字段

可以选择导出的企业字段一项或多项，比如：企业名称、成立时间、法人、注册资本等。



3.3 删除公海

系统支持删除公海操作，点击右上角的删除图标，将删除现有公海内所有数据。

注：公海一旦删除，将无法恢复，用户可以在【1.找企业】中重新创建新的公海



4. 我的线索

4.1 线索筛选

添加的线索，在这里查看，支持按条件筛选线索。

4.2 线索详情

点击企业名称，可以查看企业详细信息，页面上方会提示【你已添加该线索】，可以点

右侧【删除线索】，删除本条线索。

4.3 添加为客户

可以点击【选择】，录入跟进记录，将此线索添加为客户，即可在 CRM-客户内查看该

客户，CRM 相关功能请开通并查找 CRM 说明



4.4 线索呼叫

点击【呼叫】按钮，直接拨打电话（注：需开通线路后方可使用外呼功能）。

4.5 线索等级

可以在此做线索的客户等级标记，直接点击【客户等级】即可，在此标记的客户等级，

可用于在【我的线索】界面进行定向筛选。

4.6 线索跳转

点击【下一个】可以按照线索列表，依次查看线索，并进行相应的操作

4.7 移入线索公海

在线索列表界面，选中目标线索，可以将选中线索移入【5.线索公海】

4.8 线索分配

在线索列表界面，选中目标线索，可以将线索分配给用户公司下的其他用户。

注：只有管理员有分配线索的权限，其他账号无分配权限



5. 线索公海

线索公海内的线索，用户公司下所有人员都可以看到，可以在此领取线索。

注：线索公海内线索移出和分配，仅管理员有权限操作。

线索公海内点击客户名称，也可以查看企业详情

6. 导出记录

系统会在此记录导出记录，可以在此查看
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