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快速菜单
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① 菜单导航：用户进入业务模块的入口。首次登录，左侧

菜单默认2+6；顶部2个固定菜单分别是：【快速入口】、

【首页工作台】；下面6个菜单初始默认是：【我的职

位】、【候选人】、【人才管理】、【网络人才】、【报

表中心】、【系统管理】，用户没有权限的菜单不显示

② 快速入口：滑鼠经过顶部菜单，向右展开用户授权可见

的全部一二级模块菜单，“★”表示对应的菜单已被铆钉

在左侧；用户可自行点击五星取消或铆钉新的菜单到左侧，

但左侧菜单总量不能超过8个

③ 最近访问：系统自动记录最近访问过的3个菜单，以方

便用户便捷回到最近访问的子模块

④ 展开/收起：支持用户自定义按需展开或收起左侧导航

栏

⑤ 更多菜单：当用户是小屏电脑时，左侧菜单会根据屏幕

分辩率自动收缩进【更多】菜单，滑鼠经过可查看明细

1

2

3

4

5



工作台
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①欢迎窗：可以在此查看个人日报周报、接收版本更新日志、了解平台各类运营活动信息。

②简历收取：可分类查看最近7天的简历收取统计，以便快速定位待处理的简历。

③待催办：发送给业务部门而业务部门未反馈的所有记录在此展示。

④智能推荐：开启智能推荐后，系统可为招聘中职位自动推荐的人才库简历。

⑤职位进展：在首页快速跟进您关注的职位，查看实时数据以及职位健康程度。（ATS-24868）

⑥日程日历：当周重点事项（面试、入职等）可通过周日历的形式在此处展现。

⑦动态消息：职位审核动态、候选人筛选/面试/入职等关键消息聚合展示。

⑧环节看板：主要流程环节的简历数在此展示，可快速穿透定位处理业务。

⑨更多应用： 人人荐小程序，大易云招聘APP，易路薪酬等移动办公小助手，在此处下载。

⑩首页配置区：支持用户切换职位权限查看首页全局数据及待办事项；支持用户可按需配置首页

版块内容
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招聘需求
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①状态区域：

新增-草稿状态的招聘需求；审核中-审核中状态的招聘需求；审核驳回：招聘需求被驳回，可以编辑后再次提交。

审核通过-审核通过的招聘需求，可自动转换为待发布职位。

②新增招聘需求入口：

支持手工新增、批量导入的方式，增加招聘需求。

③填写招聘需求：

招聘需求的字段，可以使用系统配置中的系统字段，也可以使用系统配置中配置的自定义字段。

可以设置字段的是否必输，保存时校验。

招聘需求的填写，与招聘类型无关(历史数据 审核中的、草稿中的招聘需求，在切换前需要处理完成，否则会丢失数据）。
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HC管理

①状态筛选区：

招聘中—未招满的HC

草稿—未填写完整信息的草稿HC

已完成—已经招满的HC

②条件筛选区：

根据筛选条件对HC进行筛选

③新增需求：

新增HC的入口

④需求人数、录用人数：查看HC的需求与占编情

况，跟踪招聘进展
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我的职位

①职位状态对应的数据说明：

全部-所有职位

待发布-所有未发布的职位

招聘中-发布中、暂停状态的职位

已结束-完成、关闭、失效状态的职位

②职位范围筛选

我的-我负责的职位

协作-作为协作者的职位

全部-我负责的和作为协作者的职位

③筛选条件

筛选条件区域，可以设置用户的筛选条件；

常用筛选条件，在最近搜索中可以“钉住”

④招聘进展

支持自定义显示职位在招聘流程中的简历数据，用户可在

此按职位查看招聘进展，点击后可以穿透至候选人模块；

流程环节显示的字段，可以自定义配置
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职位列表 — 职位查看
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我的职位
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①打开浮窗：

点击职位名称，根据规则配置，可以在右

侧打开职位浮窗

②打开详情：

点击“查看详情”，可以打开职位详情页

面

③操作区：

对单个职位进行操作的功能区域
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职位列表 — 职位查看



Thanks
更快更准找人才

上海大易云计算股份有限公司

产品部


