
主界面 

1. 导航栏 

导航栏包括：回到主页、返回上一步、工具栏、多任务、信源、批注。 

 



2. 工具栏 

1、工具栏有两种呼出方式：点击侧边导航按钮呼出，侧拉导航按钮直接呼出。 

2、工具栏包括：常用应用和快捷工具，音量调节、亮度调节，设置、开关以及编辑入口。 

 



3. 编辑-应用管理 

点击“编辑”进入应用管理界面，常用应用和快捷工具可按照个人使用习惯自定义添加或删除。 

编辑完成，点击“完成”，确认添加或删除操作，回到工具栏界面。 

点击“取消”，不做任何操作，回到工具栏界面。 

 



4. 信源功能 

点击“信源”，显示信源窗口，可进行信源切换。 

 



5. 壁纸设置 

1、Launcher 中长按空白界面，底部呼出“壁纸设置”，显示设备预装壁纸。 

2、点击切换至其他壁纸，可全屏预览壁纸效果，点击“应用”，确认更换应用桌面，返回 Launcher。点击“取消”

或者上方空白处，可退出壁纸设置。 

 

点击“添加”进入文件管理器选择壁纸上传到本地壁纸列表中。 



电子白板 

用户可以在该功能下使用标配的笔或手指进行书写和其它编辑功能，也可以将书写资料保存在本地或者以 U 盘或者

扫码的方式保存。 

 

1. 书写功能 

 

启动白板软件后自动进入书写模式，用户此时可以直接进行书写。再一次点击“书写”按钮后进入“书写设置”界

面，用户可以： 

1. 设置书写颜色 

2. 设置书写笔迹的粗细。 

1. 设置笔迹的风格：普通模式，画刷模式，笔锋模式。 



2. 橡皮檫功能 

 

点击“橡皮檫”图标，出现“橡皮檫”和“清屏”二级按钮。 

1. 用户可以直接用手指或笔触摸屏幕，此时出现圆形橡皮檫图标，移动该圆形橡皮擦即可擦除相应的区域。 

 

2. 用户也可不点击“橡皮擦“图标，直接在任意模式下使用手掌或手背等接触面较大的部位触摸屏幕，即出现较

大的圆形橡皮檫，移动该圆形橡皮擦即可擦除相应的区域。 

 

3. 移动速度越大，则圆形橡皮檫的面积也越大。 

4. 点击“点击清屏“按钮，将清除当前画布所有内容。 



3. 缩放功能 

点击“缩放”图标，用户可以： 

1. 使用单指或笔进行正常书写。 

2. 拖拽：多指向同一方向移动拖拽画布。 

3. 多指向相反方向移动可以将画布内容放大或缩小。 

4. 使用手掌擦除画布内容。 

 



4. 直尺功能 

 

点击“直尺”图标，屏幕上出现一把虚拟直尺。 

1. 可以拖动直尺或使用多指旋转直尺到一定角度。 

2. 可以沿直尺边画直线。 



5. 撤销/前进 

1. 点击“撤销”按钮可以撤销最近一次的操作，至此连续 20 次撤销操作。 

1. 在执行撤销操作后，可以点击“前进”按钮恢复撤销之前的内容，连续点击“前进”按钮可以恢复到最后的操

作。 



6. 画布列表功能 

1. 点击“新增”可以增加一块画布。 

2. 点击“数字”后弹出当前所有画布，按画布右上角的按钮可以删除对应的画布。 



7. 更多功能 

 点击“打开”选项，可以调用文件管理器打开之前保存的白板源文件。 

 点击“保存”选项，可以报讯当前的白板内容到指定的存储介质。 

 点击“PDF”选项，可以调用文件管理器，打开 PDF 文件并将其插入到白板应用中。 

 点击“图像”选项，可以调用文件管理器，打开图片文件并将其插入到白板应用中。 

 点击“图形”选项，可以选择相应的图形，然后用手或笔在画布上绘制。 

 点击“表格”选项，可以预先设置好行列数，将其插入到当前画布。 

 点击“背景”选项，可以设置背景颜色和风格。 

 点击“版本更新”，应用会自动查找最新版本，如果有信版本则课选择对应用进行升级。 



8. 分享功能 

 

点击“分享”按钮，用手机扫描出现的二维码，可以直接在手机端生成图片文件方便保存。 



9. 选择功能 

 

点击“选择”按钮之后，可以用手指或笔圈选需要选择的内容，之后可以： 

1. 按住中间上方小红点可以旋转选中的区域。 

2. 在区域内部可以使用多指进行缩放操作，也可移动选中的区域，与“缩放”功能相同。 

3. 按住选中框的四角可以缩放该区域。 

4. 点击“复制”按钮，可以复制选中区域到其它地方，需要与”粘贴“功能配合使用。 

5. 点击“剪切”按钮，可以复制选中区域到其它地方，之后删除该区域内容，需要配合“粘贴”功能使用。 

6. 点击“颜色”按钮，可以选中相应的颜色，选中区域内容的颜色将会被改变成选中的颜色。 

7. 点击“删除”可以删除选中的区域内容。 



10. 长按功能 

 

在画布任意地方长按，弹出如下按钮： 

点击粘贴，则在当前位置粘贴“复制”和“剪切”的内容。点击“图片”和“PDF”， 功能和“更多”里面的相同。

点击“清屏”按钮，当前画布所有内容将被清除。 



批注 

打开侧边全局导航，点击“批注”，进入批注状态。导航栏退出，显示底部批注栏。 

批注截图不包含侧边栏、呼出白板的指示条、顶部传屏码部分，进入批注状态侧边栏按钮以及呼出白板的指示条隐

藏且不可操作，退出批注状态后才支持以上功能。 

1. 画笔功能 

点击“书写”选择画笔工具，再次点击出现画笔设置弹窗，可以调节笔迹粗细和颜色，有 4 种笔迹粗细，12 种颜

色可供选择，再次点击“书写”或点击其他区域则退出弹窗。画笔状态时使用掌擦可作为橡皮擦擦除对象。 

 



2. 擦除/清屏 

 

识别手部与智能会议平板的接触面积大小，擦除圆圈范围内的所有对象。（擦除功能参考白板）。 

点击清屏，一键清除当前批注中的所有对象。 



3. 分享功能 

点击“分享”，未预约会议产生的批注文件可用 U 盘或者扫码带走，批注文件自动保存到本地目标文件夹。 

 

点击“保存到 U 盘”，当前没有插入 U 盘设备时，提示“请插入存储设备”； 

若当前 U 盘存储空间不足或存储空间已满时，无法成功保存。 

 

同时插入多个 U 盘时，选择对应 U 盘进行保存。 



 



4. 查看功能 

点击“查看”，支持左右滑动查看今日历史批注，左边为最新批注（或最新修改的批注）按照时间先后从左至右排

列。 

可选择其他批注进行修改，修改后默认保存，替换原来的批注。 

切换其他批注前的批注自动保存。 

 



5. 保存/退出 

点击“退出”，默认保存并退出批注。 

断电等特殊情况下，断电前未保存的批注文件不保存。 



钉钉会议 

1. 发起会议 

 

使用「钉钉会议」发起会议（配图上需要加关键位置的标注） 

1、在首页点击“发起会议”发，将打开准备页面； 

 

2、在“发起会议”发起会议准备页面，可以在发起会议前设置“摄像头”和“麦克风”开启/关闭的状态； 

 

3、在“发起会议”准备页面，还可以选择“添加参会人”或“先进入会议”； 



 



2. 加入会议司 

通过“入会口令”加入会议 

1、在首页点击“加入会议”，输入正确的数字“入会口令”； 

 

2、可以在加入会议前设置“摄像头”和“麦克风”开启/关闭的状态； 

 

3、点击“进入会议”按钮后加入会议； 

 



3. 日程入会 

通过日程，加入预订好的会议； 

在首页将显示当天未开始或者进行中的会议日程，点击对应的日程，可直接加入会议； 

 



4. 预定会议室 

组织已启用“智能会议室”微应用并且关联了 Rooms，可以扫码快速进行预订；如果没有预订会议室功能，请联系

管理员。 

在首页点击“预定”，手机扫描屏幕上的二维码，在微应用首页预订会议室； 

 



5. 使用白板 

通过使用白板进行协同（配图上需要加关键位置的标注） 

在首页点击“使用白板”按钮，打开白板功能； 

 

可以对白板进行“涂写、元素选取、撤销/重做、橡皮擦、清除画面”等操作； 

 

也可以将编辑好的白板“扫码带走”，只需要使用钉钉手机扫码并分享至聊天中； 

 



6. 会中控制 

在会议中，可以在控制板上进行以下操作： 

 

 



7. 添加参会方 

会议开始后，可通过多种方式添加参会方，参会方可以是联系人或会议室/设备； 

打开“控制器”，从“管理成员”，点击底部“邀请”按钮； 

 

-手动搜索添加 

在搜索框中，输入参会人姓名，设备会自动关联组织通信录中的联系人； 

勾选后确认，自动呼入该参会人/设备； 

 

-手机钉钉扫码添加 

手机扫码搜索框下方的二维码，可直接在手机端选择需要添加的参会人或设备； 

勾选后确认，自动呼入该参会人/设备； 



 

打开“控制器”-点击入会口令旁边的“分享”按钮 

-手机扫码分享 

手机扫码弹窗的二维码，可将会议链接分享至成员、好友、群聊天； 

 

 



8. 参会方管理 

当设备作为主持人角色，点击“管理参会方”，对已经入会的参会方进行管理： 

全员静音/解除全员静音 

1、配置生效后，全员及新加入参会者将被静音 

2、可以配置是否允许参会者自由取消静音 

 

 

直接点击参会人名称，设置其为主画面 

 



静音/请求解除静音某个参会方 

 

更多 

1、设为主持人：设置该参会人为主持人 

2、移除：将参会方从会议中移除 

3、全员看 TA：会议内全部成员看 TA 画面【注：三方及以上参会方】 

 

添加会议室或参会方 

 



当设备作为主持人角色，点击“管理参会方”，对未入会的参会方进行管理： 

1、呼叫参会方入会 

2、删除参会方 

3、呼叫所有未入会的参会方 

 



9. 设置 

-视频设置 

默认显示本地摄像头名称及实时预览画面，支持设置画面镜像开启/关闭; 

 

-音频设置 

默认显示本地扬声器，可以进行外接麦克风和扬声器切换，支持配置系统初始音量大小； 

 

-网络设置 

默认显示当前已经链接的网络名称及状态，点击“网络配置”跳转至信号搜索页面，可重新选择网络； 

 



-账号设置 

显示当前设备登陆的账号信息、绑定组织信息、会议室信息； 

点击“管理账号”进入二维码页面，手机钉钉扫码管理账号/设备信息； 

 

-关于我们 

显示当前设备版本号等信息； 

 



投屏功能 

1. 投屏器投屏 

智能交互平板和使用投屏器的设备必须连接到同一个网络。 

 

访客可以使用投屏器投屏。投屏器插入智能交互平板的 USB 接口会自动进行配对，配对完成后将投屏器插入电脑

USB 口，点击投屏器的按钮即可投屏（首次使用，请打开“我的电脑”运行 ShareMax 应用）。投屏器配对一次后

就不需要再配对。 



欢迎界面 

1. 插入功能 

 

1) 更换背景： 

打开文件管理器，选择图片替换当前背景。 

2) 插入图片： 

打开文件管理器，选择图片插入后，可对图片进行镜像、删除操作，选择图片右下角圆点也可进行放大缩小操作。 

 

 



3) 插入文字： 

a. 选择插入文字，默认打开文字编辑栏，支持对文字进行放大、缩小、加粗、对齐、删除操作。 

b. 点击“放大”或“缩小”调节字号大小，长按可持续放大或缩小。 

c. 颜色：更换文本颜色。可在色盘选取，也可在默认的颜色中选取。 

d. 对齐：文字对齐方式分为居左、居中、居右，通过点击实现切换。 

 



2. 模板功能 

1) 编辑模板 

当未添加自定义模板时，只展示模板与文字列表。 

点击“模板”或“文字”，选择模板和文字缩略图，实时预览展示效果，也可在模板中编辑添加内容。 

 

2) 自定义模板 

点击“当前使用添加为模版”，弹窗提醒确认添加后，增加“自定义”列表。长按“自定义”列表的模板卡片，可

进行重命名、删除、取消操作。 

 



3. 音乐功能 

选择列表音乐进行播放，支持对播放中的音乐进行暂停、继续播放、删除、应用、取消应用操作。删除音乐后在列

表中不再显示，并同步删除本地音乐文件。 

 

 

点击“上传更多音乐”，打开文件管理器的音乐列表，选择音乐（可多选）添加保存到音乐列表。 



4. 重置功能 

 

点击“重置”，出现弹窗确认是否重置，点击“确定”，可重置为系统默认欢迎界面。 
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