
特对科技网盘系统介绍文档

说明

特对科技网盘系统是一款多人协作办公工具，提供企业团队文件集中管

理，可满足企业的各种自定义需求。主要功能涵盖：权限管理，群组和机构

部门管理，空间设置，文件分享管理，文件基本操作，云盘存储支持等。功

能灵活强大，并且为企业私有部署，安全可靠。

功能介绍

1、新建和上传支持

2、新建菜单

新建菜单主要用于新建和上传文件，如果在有新建权限的目录和我的网盘下

的目录均会出现，在界面内右键菜单当中如果具备权限也会展示



上传效果

可支持多种类型文件上传，pc 端按 ctrl 键可支持多文件上传及文件夹选择上

上传。

3.支持文件常用操作简要说明：

支持打开，打开方式选择，收藏，分享，重命名，删除，下载，剪切等操作。

右键菜单功能



右键菜单功能，如上图所示。右键菜单均会经过权限判断无权限目录或文件，

将不展示对应菜单选项。

分享功能

分享创建，可创建分享给外部人员，会自动生成分享链接，分享二维码，可

通过分享链接或二维码查看分享文件，支持设置分享密码，通过密码验证才

可查看分享文件。

删除操作



删除操作，删除文件到回收站，支持在回收站彻底删除及恢复，系统管理员可

在功能管理设置自动删除时间，即到期自动清除回收站文件，默认不自动删除。

回收站

上图所示为回收站界面，可根据位置筛选删除文件，也可根据删除时间筛选。

此处展示删除文件仅为有权限管理的群组机构删除文件和删除的自己即我

的网盘

相关目录文件



回收站：回收站右键菜单，提供清空回收站和恢复所有文件，也可单选文件，

仅恢复和彻底删除单一文件。

上图所示为分享列表，即当前用户分享的文件，可取消分享和编辑分享。

标签设置和版本

上图右侧菜单栏中的标签设置和版本管理，其中版本管理仅为文件时才会显

示



文件标签

设置文件标签方便检索文件，多个标签用逗号分隔，编辑和添加均为此界面

版本菜单

版本菜单，可修改版本名称，设置当前文件主版本，预览版本文件

4.群组和机构部门：



权限设置

点击右侧菜单栏，权限设置部分编辑，可更改目录权限

右侧空间使用情况显示及目录详情

上图所示顶部为目前机构或部门群组位置，下方进度条为空间使用情况，已

使用数和空间总大小，默认空间大小不设置时，为无限制。其下为该目录所

有者及相关使用信息



动态和评论

动态栏展示当前目录或文件最近操作，操作时间，操作人信息，下方为评论

输入，可评论当前目录或选中目录文件。

新建群组

上图所示为新建群组界面，点击左侧位置下群组右侧添加符号，即可出现此

弹出界面，此处受功能管理中群组新建开启与否限制。



群组成员选择

群组成员添加，如果为群组，新建者即为创始人，不可删除；在群组建立后，

可在右侧成员部分点击添加图标，在此界面新增和删除成员，但需具备管理

权限，且管理员之间不能相互删除

制定群组默认权限



点击右侧目录权限编辑图标可更改群组默认权限，也可单独设置其下目录权

限，在未选择目录时为当前访问目录权限。此处操作需具备管理权限，否则

不可设置。

群组删除和管理

右侧菜单栏关于部分点击编辑图标，即可弹出此界面，需具备管理权限。可

编辑群组名称，群组介绍，可关闭群组(关闭后非管理员不能访问)。具备权

限的用户可删除群组，前提是当前群组没有文件。

群组机构和部门新建文件夹



群组机构部门新建文件夹界面，新建时默认继承上级权限或为默认权限组权

限，该设置在系统设置权限包设置中设置。

5.类型与标签筛选

筛选界面，根据拓展名和给定标签筛选文件，可点击编辑界面，编辑拓展名

和标签，默认图片类型不可删除，只可编辑。

类型筛选新建及编辑与删除



顶部筛选

顶部筛选界面，可根据用户定义筛选项筛选，刷新时不会清空该选择。

6.动态界面

上图所示为动态界面，记录用户对文件群组机构的各种操作，可通过点击操

作进行筛选，也可以通过上方的时间和用户进行筛选，清晰的了解到对自己

管理文件的变更，删除等操作动态。



7.收藏界面

上图所示为收藏内容，可以方便快捷的找到自己所关注的内容，并进行相关

操作

8.网盘设置(需系统管理员权限)



上图所示为网盘功能管理界面，可定义相关网盘设置，如开启关闭网盘部分

功能，可指定用户开启，回收站自动删除时间定义等

9.群组管理(需系统管理员权限)

上图所示为群组管理界面方便系统管理员查看并管理用户所建群组

10.云存储支持(需系统管理员权限)



上图所示为云存储支持，可添加云存储位置用以存放网盘文件，可在路由管

理中定义存放文件规则，迁移工具中实现文件迁移等

11.空间设置(需系统管理员权限)

上图所示为空间设置界面可指定群组机构个人默认空间大小，在未设置机构

群组个人空间大小时，默认以此处设置规则定义空间大小。其中，用户设置

部分指网盘中我的网盘空间大小，机构和群组分别对应机构和群组空间

12.权限设置(需系统管理员权限)



上图所示为权限包设置，可自定义常用权限包，在新建文件夹等操作中使用

13.机构和用户管理(需系统管理员权限)

管理机构部门是否在网盘开启目录，不开启非管理员不可访问，可管理机构

部门成员，管理员等，可设定机构部门空间大小等



上图所示为用户管理，可设定空间资料等用户信息，在网盘中生效

结束语

特对科技网盘功能丰富灵活，适应性强，对企业和团队协作作用极为明显，

此处所列仅为部分功能和内容，详细内容欢迎下载安装使用后体验
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