


笔试操作流程



猿圈科技

猿圈科技

01 登录系统

Part One



l 通过链接https://exam-home.oxcoder.com.cn进入猿圈系统登录界面
l 通过账号密码登入系统

01登录系统-完善企业信息
Part 2



l 进入主界面后，点击①所示的位置，完善公司信息
l 此界面还可查看账户设置、操作日志及修改密码

01登录系统-完善企业信息
Part 2



01登录系统-主面板介绍
Part 3

l ①：系统的功能导航栏，可以
点此区域在主页、笔试、题
库、面试、权限中进行切换

l ②：笔面试安排日历，可在此
区域查看笔面试安排

l ③：公司信息
l ④：快速发起考试，可点此区

域快速发起笔面试
l ⑤：人工帮助区域
l ⑥：用量显示，可在此区域查

询各项功能的使用状态及余量
l ⑦：系统通知，可在此区域查

看考试进度及系统消息
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02 录入题目

Part Two



l 点击左侧导航栏的【题库】按钮，进入题库管理界面
l 点击左上角的按钮切换公有题库和私有题库，用户自己上传的题目会保存在私有题库中
l 题目的难度，考察次数和正确率也会在此页面进行展示
l 点击页面中的【添加试题】按钮，即可添加试题
l 如果无需上传试题，直接使用系统内置试题，可返回系统首页，点击【一键发起考试】，使用AI自动组卷

02录入试题
Part1



l 题目可选择在线录入方式；也可按照excel模板批量上传试题，模板规则请仔细阅读页面上的说明
l 自主题目录入支持所有题型：单选题、多选题、不定项选择题、判断题、填空题、简答题、复合题、音像

题、编程题
l 如需上传音、视频及其他附件，可直接点击页面中的【上传附件】按钮

02录入试题
Part2



编程题录入方法：
l 进入「题库」模块，点击「添加试题」按钮，选中编程题即可开始录入
l 编程题上传，需录入题目的标题，题目表述、输入描述、输出描述、输入样例、输出样例、难度、时间限

制、内存限制、编程语言限制和测试用例
l 测试用例是机器阅卷的参考数据，请按照题目的输入样例、输出样例的样式进行创建，建议每道题目配备

5-10个测试用例

02录入试题-编程题
Part3



音像题录入方法：
l 进入「题库」模块，点击「添加试题」按钮，选中音像题即可开始录入
l 音像题上传，需设置答题形式。音像题可采用录制音频、录制视频、或两种模式任意考生选择的方式考

察。设置答题形式后，需设置音视频的录制时长限制。每道题目的最长录制时间为3600秒
l 音像题的考察形式为：候选人需按照提示的要求进行音频/视频录制。录制后的媒体文件阅卷官可在系统上

进行查看

02录入试题-音像题
Part4
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03 新建试卷

Part Three



新建试卷共有两种模式：手动组卷和AI组卷

AI组卷：可返回系统首页，点击【一键发起考试】，
使用AI自动组卷

手动组卷：
l 点击左侧导航栏的【笔试】按钮，进入笔试管理

界面，再点上方导航栏的【试卷】按钮，进入试
卷管理界面

l 点击「+新建试卷」按钮，即可新建一张试卷

03新建试卷
Part1



l ①设置试卷名称：试卷名称用于识别试卷内容，

会展示给考生

l ②随机抽题：开启后，将会在试卷规则中设置每

个题型/目录抽取的题目数量；可在一定程度上

防止作弊与题目外泄

l ③试卷架构设置：试卷目录默认按题型命名；如

需自定义可选择“自定义名称”

l ④目录名称：每个目录的题型和目录名称都单独

定义，方便学生理解

03新建试卷-试卷信息
Part2



l ①筛选题目：根据题型、难度、关键词、知识点

和自定义标签等筛选题目

l ②题目分数设置：可根据目录统一设置分数；也

可以单独设置每道题的分数；随机抽题试卷，只

能按照目录设置分数

03新建试卷-题目信息
Part3



面板内容介绍：

l 通用规则：在次页面可选择本试卷的通用规则，如开

启【题干乱序】和【选项乱序】。勾选后可查看各个

规则的具体设置

l 限定时间：可限定单个目录的答题时间，限定后，默

认考生提交后不可修改

l 操作防作弊设置：在答题过程中，限制考生做切出页

面和复制粘贴操作；超出最大限度后，会强制交卷

注：QQ、杀毒软件等弹出消息，可能会造成考生误操

作，建议放宽限制，系统会记录所有操作次数和时长

l 人工阅卷：设置人工阅卷的题型/目录，考试结束后，

需要设置阅卷官进行阅卷；系统不支持填空题和简答

题的自动判分，须设置人工阅卷

l 计分规则：可设置多选题、不定项的计分规则

l 在屏幕最下方，可以设置整张试卷的作答时长

03新建试卷-试卷规则
Part4
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04 新建试卷

Part Four



l 点击左侧导航栏的【笔试】按钮，进入笔试管理

界面，再点上方导航栏的【试卷】按钮，进入试

卷管理界面

l 选择一张/多张试卷，点击「发起考试场次」即

可发起考试场次

04发起考试-选择试卷
Part1



面板内容介绍：

l 试卷关系：支持多张试卷自主选答

l 考生名称：可在此区域设置该考试对应的考场，一个考场中可包

含多个考试

l 场次名称：本此考试的名称，学生可见

l 使用场景：内置多种场景可供选择，对应不同的场次设置，如需

自建一套场景重复使用，可点击【自定义场景】按钮

l 开考时间：统一开始，模拟线下考试形式，统一时间答题，可设

置运行迟到时间；随时参加，设置一个可答题时间段

l 考试设备：可限定考生使用电脑、手机进行作答

l 测试场次：如果需要考生在考前进行测试，可开启此功能。考生

收到的通知内会包含一套和正式试卷结构相同的测试试卷。帮助

检验设备

l 场次类别：邀请作答，只有收到通知的考生方可通过通知中的答

题链接进入答题；公开作答，支持通过公开链接和二维码进入答

题；可通过录入手机号或身份证号，限制可进入考生

l 在线客服：如果有大批量考试需要进行支持，可选择开启在线客

服，并通知客户成功经理

04发起考试-笔试设置
Part2



智能监考云介绍：

l 人脸识别：人脸识别功能开启后，考生需要先进行本人验证拍照，中途摄像头将一直监督候选人是否出现过非本人或者多人协助作答等异

常情况的出现。

l 手机监控：限制考生使用手机，若使用手机将被识别为作弊风险；

l 屏幕监控：会要求考生答题过程中共享屏幕，与切出页面设置有效配合，企业可自定义【黑名单】，设置哪些网站需要识别为作弊行为；

l 语音监控：开启后，候选人的答题全程将会被录音。若同时开启【AI分析】功能，可以识别候选人在答题过程中是否说过企业设定的敏感

词，能有效的限制候选人通过说话的作弊行为；

l 视频监控：考生全程视频录像。若同时开启【AI分析】功能，考生在考试中大幅度动作、离开座位、交流等动作都将被捕捉到，智能分析

考生是否存在作弊行为。

l 实时监控：模拟真实的监考环境，企业可实时的监控场次内考生的作答情况。

l 实名认证：企业可上传候选人的姓名和身份证至系统，候选人在登录时需拍摄照片并确认个人的姓名和身份信息。系统将信息与公安系统

的信息进行对比，确认候选人是否为本人作答。

l 第二视角监控：开启后，使用手机作为第二机位，考试过程中录音、录像，采集考生所处环境的整体情况。

04发起考试-智能监考云
Part3



l 考前企业需上传信息，考前学生需填写信息均可

自定义设置

l 考前、考后注意事项也可自定义设置

l 点击【点击预览】按钮即可查看效果

04发起考试-笔试设置
Part4
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05 添加考生

Part Five



l 场次创建完毕后，可通过点击【去添加考生】按钮直接添加考生

l 通过上方的【通知】导航栏，找到对应的考试场次，点击【添加考生】按钮，也可进行添加

05添加考生
Part1



导入方式：

l 单个导入：可通过屏幕右上方的【我要单个导入】按钮，进行单个导入

l 批量导入：将文件直接拖拽至屏幕中间的识别区域或点击【选择文件】按钮，即可自动解析考生名单；

l 如需参考，可点击【下载模板】按钮

05添加考生-上传方式
Part2
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06 发送通知

Part Six



l 添加考生后，即可给考生发送通知

l 可在【笔试】-【通知】部分，找到对应的场次，进行通知管理。此页

面可查询考生通知短信、邮件的接收状态以及确认状态

l 也可在【考试】中，找到对应的场次，点击【通知】按钮进入通知管理

界面

l 点击图中的蓝色小图标【通知】，即可给考生发送通知信息

06发送通知
Part1



l 系统默认通过邮件和短信双渠道进行发送，也可

单个选择发送渠道

l 系统通知的短信和邮件模板均可自定义，灰色的

部分为系统会根据场次信息自动获取的字段

l 系统支持立即发送和定时发送两种通知模式

06发送通知-编辑内容
Part2
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07 阅卷

Part Seven



l 点击左侧导航栏的【笔试】按钮，进入笔试管理界面，再点上方导航栏的【阅卷】按钮，进入阅卷管理界面

l 点击屏幕右上方的【待分配】按钮，可指定阅卷规则，分配阅卷；点击【待阅卷】按钮，可查看并修改已分配的阅卷明

细及进度

07阅卷
Part1



l 点击右上方的【添加阅卷官】按钮，即可添加阅卷官

l 点击右上方的【重置规则】按钮，即可重置阅卷规则，注意，一

旦阅卷规则重置，所有的阅卷记录都将被清空

l 点击【阅卷官列表】按钮，即可查看阅卷官列表，并跟踪每个阅

卷官的阅卷进度

l 点击【阅卷官重新分配】按钮，可调整试卷对应的阅卷官，之前

阅卷官的阅卷信息仍会保留，直到新分配的阅卷官重新阅卷覆盖

原有的阅卷信息

07阅卷-阅卷详情
Part2
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08 成绩

Part Eight



l 点击左侧导航栏的【笔试】按钮，进入笔试管理界面，再点上方导航栏的【成绩】按钮，进入成绩管理界面，在此界面

找到对应的考试即可进行查看

l 或点左侧导航栏的【笔试】按钮，进入笔试管理界面，再点上方导航栏的【考试】按钮，进入考试管理界面，找到对应

的考试后，点击【成绩】按钮，进入成绩管理界面

08成绩
Part1



l ①：筛选器。可通过此部分的筛选器快

速筛选出考生信息

l ②：功能按钮。此部分可批量的导出考

生的成绩信息（Excel格式，内容可自定

义）、进行评审，发起面试

l ③：详细信息。考生的详细信息会在此

部分进行展示，点击查看报告即可查看

考生的详细作答记录

08成绩-查看成绩
Part2



l 点击上方的【天眼监控】按钮，即可查看

完整的监控记录；点击【附件简历】按

钮，即可查看考生附件简历

l 基本信息：考生的姓名、手机号、邮箱和

考前拍摄的照片会展示在此处进行展示

l 成绩：学生的分数、作答时长和排名等信

息会在此部分进行展示

l 监控情况：若考生存在疑似的作弊行为，

系统会检测并记录，在此部分展示概况。

点击异常操作后面的【查看拍摄情况】按

钮，即可查看完整的监控内容

l AI辅助分析：猿圈智能监考云通过AI技术

辅助分析考生的行为，将考生的动作和作

答状态进行分类，并在此部分展示

08成绩-报告总览
Part3



l 点击天眼监控后，可以查看各项监控的具体

内容

l 系统会自动将可疑的行为添加风险标记，管

理员可手动增加或删除风险标记

l 音频监控、视频监控、屏幕监控、第二视角

等监控均可在此界面查看

08成绩-天眼监控
Part4
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09 一键发起考试

Part Nine



l 如果不想操作上述流程，可返回系统首页，点击

【一键发起考试】，使用AI进行一键考试

l 点击后请选择期望的考试场景，不同的考试场景

默认的模板规则设置不同

09一键发起考试
Part1



l 在此页面可填写所需要考察人员的职位信息，系

统会根据所填的信息借助AI自动组卷

l 可以通过左下角的【职位智能解析】功能，将招

聘需求自动解析为职位信息，简化填写流程

l 注：如上一步场景选择时，选择的是通用考试，

此部分将变为填写需要考察的知识点

09一键发起考试-填写职位信息
Part2



l AI将根据分析出的内容进行自动组题，管理员可在

此页面确认题目内容

l 试卷名称：当前组建试卷的名称，此部分会展示

给考生

l 组卷方式：选题组卷，系统会自动选择每个序号

下的第一道题组成一套试卷。通过切换同一序号

下的题目顺序实现进题；随机组卷，系统会根据

每个序号下的不同题目，随机组合成试卷,使得每

个考生拿到的试卷，虽然题目不同，考查难度、

知识点等却可相同。

l 如果对试题不满意，可点击【切换至自由组

题】，进入手动组卷页面

09一键发起考试-确认试题
Part3



面板内容介绍：

l 通用规则：在次页面可选择本试卷的通用规则，如开

启【题干乱序】和【选项乱序】。勾选后可查看各个

规则的具体设置

l 限定时间：可限定单个目录的答题时间，限定后，默

认考生提交后不可修改

l 操作防作弊设置：在答题过程中，限制考生做切出页

面和复制粘贴操作；超出最大限度后，会强制交卷

注：QQ、杀毒软件等弹出消息，可能会造成考生误操

作，建议放宽限制，系统会记录所有操作次数和时长

l 人工阅卷：设置人工阅卷的题型/目录，考试结束后，

需要设置阅卷官进行阅卷；系统不支持填空题和简答

题的自动判分，须设置人工阅卷

l 计分规则：可设置多选题、不定项的计分规则

l 在屏幕最下方，可以设置整张试卷的作答时长

l 确认试题规则后，即可完成试卷创建，发起考试

09一键发起考试-确认试题规则
Part4




